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1. Vorwort

1.1. Zweck des Dokuments

In diesem Dokument werden die Funktionen des neuen Moduls in Bezug auf folgende Punkte beschrieben:
e Erstellung eines Fragebogens fir ein Verfahren: bei der Erstellung von Ausschreibungs-/Qualifikationsverfahren
kénnen Fragebogen eingefiigt werden, die den Wirtschaftsteilnehmern unterbreitet werden;
e  Erstellung einer Anfrage mit Formular: bei der Erstellung von Ausschreibungs-/Qualifizierungs-verfahren kon-
nen Anfragen mit Formularen eingefligt werden, die den Wirtschaftsteilnehmern unterbreitet werden;
e Erstellung von Verfahren anhand von Vorlagen: es kann eine neue Funktionalitat genutzt werden, welche es
ermoglicht, Ausschreibungsverfahren anhand von vordefinierten Vorlagen zu erstellen.

1.2. Anwendungshinweise
Auch wenn dieses Handbuch aktualisiert wurde, um die bedeutendsten Anderungen zu beriicksichtigen, kénnen die in
diesem Dokument enthaltenen Bildschirmansichten von den tatsachlich in der Anwendung verwendeten Bildschirman-

sichten abweichen.

In diesem Handbuch werden alle themenspezifischen Funktionen beschrieben. Es ist jedoch nicht mdglich, in diesem
Dokument alle spezifischen Falle, die bei der Benutzung des Anwenderprogrammes auftreten kénnen, zu beschreiben.

Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und
Vorlagen
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2. Erstellung von Anfragen mit Formular im Verfahren

2.1. TAB , Ausschreibungsvoraussetzungen“

Nach dem Einloggen in das System mit einem geeigneten Profil, greift der Benutzer bei der Erstellung von Ausschrei-
bungs-/Qualifizierungsverfahren auf den TAB , Ausschreibungsvoraussetzungen® (Abbildung 1) zu und tiber die entspre-
chenden Schaltflachen kdnnen neue einfache Anfragen oder Anfragen mit Formular eingeben werden.

DEuTSCH
BOZEN DI BOLZANO . PO Mario Merano m:
SUDTIROL ALTO ADIGE | Infor Of Vertrige m

HOME ~ WIRTSCHAFTSTEILNEHMER [RZCURNCiEVENE FLEKTRONISCHER MARKT — KATALOG ~ FORMBLATTER BEOBACHTUNGSSTELLE  PROGRAMMIERUNG ~ VERWALTUNG

Freitag, 26. November 2021 14:31:13

AUTONOME PROVINCIA
PROVINZ AUTONOMA

Offenes Verfahren

002677/2021 > Nuova procedura di gara

Detalls v (# Informationen zum Verfahren bearbeiten
ALLGEMEINE INFORMATIONEN KLASSIFIZIERUNG AUSSCHREIBUNGSVORAUSSETZUNGEN LOSE
Abbildung 1: TAB ,,Ausschreibungsvoraussetzungen”

Es ist méglich, administrative Anfragen mit/ohne Formular, glltig auf Ausschreibungsebene, einzugeben. Diese Anfragen
koénnen als obligatorisch eingestellt werden oder als nicht obligatorisch.

ANLAGE A - Anagrafische Daten

vort: Elektronisch Dokument digital

3 hrere Dokumente: Ja Art der Antwort: Elektronisch oder auf traditionellem Weg Dokument digital signiert: Nein
inigung/der EWIV i Wir ftli inis Konsortiums
4 ehrere Dokumente: Nein Art der Antwort: Elektronisch Dokumment digital signiert: Ja

Abbildung 2: TAB Ausschreibungsvoraussetzungen — Administrative Anfragen
Es ist moglich, dass einige Anfragen automatisch in die Konfiguration der Ausschreibung eingefiigt werden (z. B. ,,Anlage
A — Anagrafische Daten”). Mit dieser Funktion kann der Benutzer sofort erkennen, dass fiir das Verfahren bereits eine

Anfrage konfiguriert wurde, in diesem Fall eine administrativer Art.

Die automatische Anfrage kann vom Benutzer weder geldscht noch in irgendeiner Weise gedndert werden. Ebenso kann
der Benutzer deren Position in der Liste der Anfragen nicht andern.

Eventuelle Administrative Anfragen oder Administrative Anfragen mit Formular kdnnen vom Benutzer Uber die entspre-
chenden Schaltflachen eingegeben werden:

Abbildung 3: Schaltfléchen zum Hinzufiigen von Administrativen Anfragen mit/ohne Formular

Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und
Vorlagen
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Um eine neue Administrativen Anfrage mit Formular hinzuzufiigen, die Schaltflache , Anfrage mit Formular hinzufiigen”
auswahlen:

ITALIANO DEUTSCH

AUTONOME | PROVINCIA
PROVINZ | AUTONOMA Mario M ABMELDEN
| ZA - o - = ario Merano =
SUDB%E(EJT. ; ﬂ?g ADlgg Informationssystem Offentliche Vertrage

HOME  WIRTSCHAFTSTEILNEHMER R=sRelelSiiaViSiil FLEKTRONISCHER MARKT  KATALOG ~ FORMBLATTER BEOBACHTUNGSSTELLE ~ PROGRAMMIERUNG  VERWALTUNG

VERFAHRENSDETAIL Freitag, 26. November 2021 15:02:03

Offenes Verfahren

002677/2021 > Nuova procedura di gara =i

Details v & Informationen zum Verfahren bearbeiten

ALLGEMEINE INFORMATIONEN KLASSIFIZIERUNG AUSSCHREIBUNGSVORAUSSETZUNGEN LOSE

Neues Formular erstellen:

Sie kdinnen einen neuen Fragebogen, ausgehend von einer leeren Vorlage, erstellen.

NEU ERSTELLEN

Abbildung 4: Hinzufiigen einer Administrativen Anfrage mit Formular

Um einen Fragebogen hinzuzufiigen, muss der Benutzer auf die Schaltflache ,Neu erstellen” (Abbildung 4) klicken und
die in Abbildung 5 gezeigten Felder wie unten beschrieben ausfiillen:

TAUANO  DEUTSCH

Mario Merano -
Infor y Offentliche Vertrage o m

HOME ~ WIRTSCHAFTSTEILNEHMER [CIOOVEINENE ELEKTRONISCHER MARKT  KATALOG  FORMBLATTER BEOBACHTUNGSSTELLE ~ PROGRAMMIERUNG  VERWALTUNG

_BOZEN
SODTIROL

DI BOLZANO
ALTO ADIGE

AUTONOME PROVINCIA
PROVINZ AUTONOMA

VERFAHRENS!

Freitag, 26. November 2021 15:04:11

Offenes Verfahren

002677/2021 > Nuova procedura di gara

Details v | [ Informationen zum Verfahren bearbeiten

ALLGEMEINE KLASS! TZUNGEN LOSE

ADMINISTRATIVE ANFRAGEN MIT FORMULAR

~
Betreff des Formulars* } elnf T
1 einfi DE
Beschreibung™ Hinzufugen Beschreibung
m
Hinzuftigen Beschreibung
DE
Obligatorisch i Nein
Digital signiertes Dokument = peves
Dokument sichtbar ab® Dot e VertRentierrg e
sélion
Bieter” Ja Nein
MIT FORMULAR ~
e
Agentur fir 6ffentliche Vertrige Kontakte fiir Wirtschaftsteilnehmer Kontakte fiir Auftraggeber
Informationssystem fur offentiche Vertrage . tallen 800 885122 el 800288960
Steuernummer 94116410211 s Ausland : +39 0472 543532 i email : e-procurement@provinz.bz.it
Datenschutz 8 email : help@sinfotel bz it
Cookle

Abbildung 5: Hinzufiigen einer Administrativen Anfrage mit Formular

Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und 5
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MIT

Betreff des Formulars (IT/DE);
Beschreibung des Formulars (IT/DE);

Obligatorisch: gibt an, ob der WT wahrend der Teilnahmephase verpflichtet ist oder nicht, das Formular hinzu-
zuftigen;

Digital signiertes Dokument: gibt an, ob das hochgeladene Formular auch digital signiert werden muss;

Dokument sichtbar ab: im Dropdown-Men steht zur Auswahl ,,Beginn der Angebotseinreichung” und ,, Datum
der Veroffentlichung” (das Datum des Beginns der Angebotseinreichung muss nicht mit dem Datum der Verof-
fentlichung libereinstimmen, sondern kann spater sein: wahrend dieser Zeitspanne werden die Formulare nicht
sichtbar sein);

Gemeinsame Ubermittlung seitens ,,zusammengeschlossener Bieter”: gibt an, ob im Falle einer Teilnahme des
WT als Konsortium, der federfiihrende WT ein einziges Formular im Namen des Konsortiums hinzufligen kann
(Gemeinsame Ubermittlung = ,Ja“) oder ob er fiir jedes Mitglied/ jedes auftraggebende Unternehmen des Kon-
sortiums ein Formular hinzufiigen muss (Gemeinsame Ubermittlung = ,Nein);

Abschnitt mit Informationen des Formulars: Durch das Anklicken der Schalflache ,, Abschnitt mit Informationen

hinzufiigen®, ist es moglich einen informativen Freitext in das Formular einzugeben (siehe Abbildung 6).

FORMULAR ~

Abschnitt Informationen eingeben

Beschreibung

Abschnitt Informationen eingeben

DE

SPEICHERN

Figura 6: : Hinzufiigen einer Administrativen Anfrage mit Formular — Ausfiillen des Abschnitts Informationen

Durch das Anklicken der Schaltflache ,Hinzufligen” im Accordion ,Mit Formular” kann der Benutzer eine neue Frage zum
Formular hinzufiigen.

Handbuc
Vorlagen

h — Benutzer der Plattform: Formulare und 6
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MIT FORMULAR

descrizione estesa

Frage*

Beschreibung

Pflichtfelder

Art der Eingabe

Frage einfiigen

Frage einfiigen

B

Beschreibung einfiigen

Ja

Freitext

Verwenden Sie die Schaltflache "Hinzufiigen", um eine neue Frage hinzuzufiigen

Beschreibung einfiigen

Nein

Abschnitt Informationen @

DE

DE

SPEICHERN

BESTATIGEN UND SPEICHERN ‘

Abbildung 7: Hinzufligen einer Administrativen Anfrage mit Formular — Ausfillen der Frage

e Fir jede Frage, der verschiedenen vorgesehenen Arten, muss der Benutzer Folgendes eingeben:
e  Frage (IT/DE): wird der Titel der Frage
e Beschreibung der Frage (IT/DE): ermdoglicht es, die Frage besser zu spezifizieren;

e  Pflichtfelder: gibt an, ob der WT in der Teilnahmephase verpflichtet ist oder nicht, eine Antwort auf die Frage

einzugeben;

e ArtderEingabe: Art der Frage, die im Dropdown-Menii aus den angegebenen Werten ausgewahlt werden kann.
In diesem Feld wird festgelegt, wie der WT die Frage beantworten muss. Je nach , Art der Eingabe” dndern sich

die zusatzlichen Daten, die zur Festlegung der Frage erforderlich sind.

o Freitext: es sind keine weiteren Felder auszufiillen, der WT kann in der Angebotsphase einen freien

Text eingeben;

o Anzahl/Betrag ohne Formel: in beiden Fallen ist ein ,Minimalwert” und ein ,Maximalwert” erforder-
lich; der WT muss einen Zahlenwert eingeben, um die Frage zu beantworten;

o Dropdown-Liste: es ist erforderlich, die Optionen einzugeben, die in die Dropdown-Liste eingefligt wer-
den, damit der WT in der Angebotsphase eine von diesen auswahlen kann;

Handbuch — Benutzer der Plattform:
Vorlagen
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Abbildung 8: Fragebogen mit Dropdown-Liste
es ist erforderlich, die Optionen einzugeben, die im , Radio Button“-Modus eingefligt

werden. Der WT hat eine Liste von Optionen zur Verfligung, aus der er eine auswahlen kann.

EIKIEIUNg ZUr EMACIWNG Uer Stempersteuer o

2@05

IS
2
=

o

Agentur fi

PREISANGEBOT MIT ANGEBOTSSCHEMA

descrizione estesa

Question 1%

radio button *

Verwenden Sie die Schaltflache "Hinzufiigen”,

Vorschau Questionario Test

Question 1*

radio button *
O Ja
O NEIN

Abbildung 9: Fragebogen mit Radio Button
~
Abschnitt Informationen |
Dropdown-Liste | mw
Radio button =T

im eine nete krage hinzuzyiigen ABSCHNITT MIT INFORMATIONEN HINZUFUGEN + HINZUFUGEN
E3 BESTATIGEN UND SPEICHERN

Abbildung 10: Hinzufiigen einer Administrativen Anfrage mit Formular — Formular ausgefiillt

Nachdem alles ausgefiillt wurde,

kann der Benutzer:

e Anfrage mit Formular speichern: wahrend der Erstellung der Ausschreibung immer bearbeitbar;
e Entfernen/Hinzufligen: weitere Informationsabschnitte oder Fragen.

DRAG & DROP Informationsabschnitte und Fragen - Auch beim Ausfiillen des Formulars ist es moglich, die Informati-

onsabschnitte/Fragen innerhalb

des Formulars neu zu positionieren. Dazu muss einfach der Mauszeiger tUber die zu ver-

schiebenden Informationsabschnitte/Fragen platziert werden (der Mauszeiger nimmt die Form einer ,,Hand“ an), dann
die Aktionstaste gedriickt gehalten und der Mauszeiger an die gewiinschte Stelle bewegt werden (,,Drag & Drop“).

Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und

Vorlagen
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Nach Abschluss der Eingabe der Administrativen Anfragen/Formulare kann der Benutzer diese unten im TAB , Ausschrei-
bungsvoraussetzungen einsehen.

Es ist moglich, die eingefligten Anfragen/Formulare mittels Drag & Drop zu verschieben, mit Ausnahme der vom System
automatisch eingefiigten Anfragen, die fix an den ersten Positionen verbleiben.

ANLAGE A - Anagrafische Daten

Art der Artwort: Elektronisch Dokument digital signiert: Ja
2 rt der Antwort: Elektronisch Doku niert: Ja
Zusitzliche Unterlagen
3 = Nein Mehrere Dokumente: Ja \rt der Antwort: Elektronisch oder auf traditionellem Weg Dokument digital sig
€ ft: Ja
d kt der zeitweiligen Firmenvereinigung/der EWIV (Européische Wirtschaftliche Interessenvereinigung)/des Konsortiums
4 @ ere Dokumente: Nein Art der Antwort: Elektronisch Dokument digital signiert: Ja
Questionario Test
e OESCriZione del questionario
5 ===
o— Dokumente: Nein Art der Antwort: Elektronisch Dokui signiert: Nein

iz @

Abbildung 11: Hinzuftigen von Administrativen Anfragen/Formularen

Nach Abschluss der Eingabe eines Formulars ist es moglich, die eingegebenen Fragen so anzuzeigen, wie sie dem WT

i
sichtbar sind, und die Validierung zu simulieren, der die Antworten des WT unterzogen werden, Gber das Symbol “ "
” (Abbildung 11 und Abbildung 12).

N
3 o L R e R

Gemein X
Vorschau Questionario Test

Griindu
4 @ Obligatt
Gemein Question 1%
Questio
e descrizi
5 iI=
= obligat
Gameit radio button *
O Ja
O NEN

[ e

Abbildung 12: Hinzufiigen von Administrativen Anfragen/Formularen — Validierung der im Formular eingegebenen Fragen

Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und 9
Vorlagen
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2.2. TAB,Lose”

Nachdem mindestens ein Los erstellt wurde, konnen im Sub-Tab , Aufbau” (auf der Ebene des einzelnen Loses) mehrere
Anfragen mit/ohne Formular eingeben werden.

ANFRAGEN AUF LOSEBENE — Anders als bei den vorher beschriebenen Administrativen Ausschreibungsanfragen (siehe
§ 2.1) werden die Uber die Funktion (Sub-Tab) , Aufbau” des TAB , Lose” konfigurierten Anfragen vom Wirtschaftsteil-
nehmer nur innerhalb der Weboberflache des konfigurierten Loses angezeigt und sind nur fir dieses spezifische Los

glltig.
N.B.: Technische und wirtschaftliche Anfragen kénnen nur auf Losebene konfiguriert werden (siehe Abbildung 13).
ALLGEMEINE INFORMATIONEN KLASSIFIZIERUNG AUSSCHREIBUNGSVORAUSSETZUNGEN LOSE

Los1

GEGENSTAND UND ALLGEMEINE INFORMATIONEN AUFBAL

ZUSCHLAGSKRITERIEN A

Zuschlagskriterien N ) o .
\Wirtschaftich glnstigstes Angebot: Writerum des ginsfigsten Freises -

Eine Typalogie auswahlen:”

mit L hema F bat mit Preisliste

nwart Elektronisch

Abbildung 13: Detail des Sub-Tab ,,Aufbau” mit dem Kriterium des giinstigsten Preises

Falls das Zuschlagskriterium ,glinstigster Preis” gewdhlt wurde (siehe Abbildung 13), istim Abschnitt ,,Aufbau” Folgendes
moglich:

e Eingabe von administrativen/technischen/wirtschaftlichen Anfragen;

e Eingabe von administrativen/technischen/wirtschaftlichen Anfragen mit Formular;

Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und

1
Vorlagen 0
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ALLGEMEINE INFORMATIONEN

Los1

ZUSCHLAGSKRITERIEN

Zuschlagskriterien®

Dezimalstellen fiir Punkte*

Punktezahl technische Kommission *

KLASSIFIZIERUNG

GEGENSTAND UND ALLGEMEINE INFORMATIONEN

Formulars

Punktezahl fiir den Preis manuell *

AUFBAU

anhand des

nhand des

Formulars *

ADMINISTRATIVE ANFRAGEN (0)

'y

TECHNISCHE ANFRAGEN (0)

WIRTSCHAFTLICHE ANFRAGEN (1)

Eine Typologie auswahien:*

AUSSCHREIBUNGSVORAUSSETZUNGEN

LOSE

Wirtschaftich gunstigstes Angebot: bestes Qualitats- und Preisverhaltnis v

B ANFRAGE HINZUFUGEN & ANFRAGE MIT FORMULAR HINZUFUGEN A

B ANFRAGE HINZUFUGEN £ ANFRAGE MIT FORMULAR HINZUFUGEN
A
& FORMULAR MIT PUNKTEBERECHNUNG HINZUFUGEN

B ANFRAGE HINZUFUGEN B ANFRAGE MIT FORMULAR HINZUFUGEN
~
B FORMULAR MIT PUNKTEBERECHNUNG HINZUFUGEN

mit mit Preisliste

Nein Elektronisch

E==3

Ja

Abbildung 14: Sub-Tab Aufbau — Kriterium bestes Qualitdts- und Preisverhdltnis

Flr das Zuschlagskriterium , Bestes Qualitats- und Preisverhaltnis” und , Wettbewerb nur nach Qualitatskriterien” ist
Folgendes moglich:

Eingabe von administrativen/technischen/wirtschaftlichen Anfragen;
Eingabe von administrativen/technischen/wirtschaftlichen Anfragen mit Formular ohne Punktezahl;

Eingabe von technischen/wirtschaftlichen Anfragen mit Formular mit Punkteberechnung. Die Punktezahl des
Formulars wird im Abschnitt ,Punktezahl” eingetragen (fir das Kriterium ,Wettbewerb nur nach Qualitatskri-
terien” ist es nur moglich, das Formular mit der technischen Bewertung auszufiillen).

Die Formulare mit Punkteberechnung sind dhnlich wie die Anfragen mit Formular (siehe Abschnitt 2.1), sehen jedoch
eine Gesamtpunktzahl vor, die auf die verschiedenen Fragen aufgeteilt und kénnen nur fir die technischen/wirtschaft-
lichen Anfragen eingegeben werden (siehe Abbildung 14). Die maximale Gesamtpunktzahl des Fragebogens muss bei
technischen Anfragen dem im Feld ,, automatische technische Punkteberechnung anhand des Formulars” angegebenen
Wert oder bei wirtschaftlichen Anfragen dem im Feld ,, automatische wirtschaftliche Punkteberechnung anhand des For-
mulars” angegebenen Wert entsprechen. Die Punktzahl in der Bewertungsphase wird von der Plattform automatisch
nach den Kriterien vergeben, die bei der Erstellung des Formulars festgelegt wurden.

Handbuch — Benutzer der Plattform:

Vorlagen
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ALLGEMEINE INFORMATIONEN KLASSIFIZIERUNG AAUSSCHREIBUNGSVORAUSSETZUNGEN LOSE

Los1
v Anderungen erfolgreich gespeichert x
ALLGEMEINE AUFBAU
—
ZUSCHLAGSKRITERIEN ~
lagskit Wirtschaftiich ganstigstes Angebot. bestes Qualitats- und Preisverhaitnis v
Dezimalstellen fiir Punkte* 0 -
Punktezahl technische Kommission * 2
des
Formulars * 2
Punktezahl fur den Preis manuell * 25
anhand des
Formulars * 2
20
Die Summe der Punkte muss gleich 100 sein
Die Summe der Punkte muss gleich 100 sein
ADMINISTRATIVE ANFRAGEN (0) B ANFRAGE HINZUFOGEN & ANFRAGE MIT FORMULAR HINZUFUGEN -~
A Keine Anfrage vorhanden
) ANFRAGE HINZUFUGEN | = ANFRAGE MIT FORMULAR HINZUFUGEN
TECHNISCHE ANFRAGEN (0) ~
& FORMULAR MIT PUNKTEBERECHNUNG HINZUFUGEN
A Keine Anfrage vorhanden
Muss eine Anfrage eingeben, um fir Los Unterlagen senden
Es ist erforderlich, einen technischen Fragebogen mit Punkieberechnung einzugeben
5 ANFRAGE MIT FORMULAR HINZUFOGEN
WIRTSCHAFTLICHE ANFRAGEN (1) ~
& FORMULAR MIT PUNKTEBERECHNUNG HINZUFUGEN
Es Ist erforderlich, einen wirtschaftlichen Frag mit
Eine Typologle auswiahlen:’ mit mit Preisliste

ch:Ja  Mehren Art der Antwort: Elektronisch  Dokument digital signiert: Ja

ne Unterschrift: Ja

Abbildung 15: Aufbau Angebot mit Kriterium: ,WGA“ — Fehler bei der Eingabe der Punktezahlen

Wenn der Benutzer nach dem Ausfiillen der Anfragen mit und ohne Formular beschlieRt, das Zuschlagskriterium zu an-
dern, zeigt das Programm an, dass alle eingegebenen Anfragen/Fragebdgen/Preisangebote geldscht werden:

Die Anfrage auf Anderung des Zuschlagskriteriums bedingt die
Léschung aller bestehenden Anfragen und wirtschaftlichen
Parameter. Fortfahren?

[ -]

Abbildung 16: Meldung bei Anderung des Zuschlagskriteriums

Die Eingabe eins Formulars mit Punkteberechnung unterscheidet sich in folgenden Punkten von einer Anfrage mit For-
mular:
e kann nur auf Losebene fiir Verfahren mit einem anderen Zuschlagskriterium als jenem ,,des giinstigsten Preises
eingegeben werden;

e kann nur als technische/wirtschaftliche Anfrage eingegeben werden;
Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und
Vorlagen
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e fiur jede Phase (technische/wirtschaftliche) konnen nicht mehrere Formulare mit Punkteberechnung eingege-

ben werden.

Offenes Verfahren
002682/2021 > test 1

Details v (£ Informationen zum Verfahren bearbeiten

ALLGEMEINE INFORMATIONEN KLASSIFIZIERUNG AUSSCHREIBUNGSVORAUSSETZUNGEN LOSE
Los 1

GEGENSTAND UND ALLGEMEINE INFORMATIONEN  AUFBAU

Neues Formular erstellen:

Sie kénnen einen neuen Fragebogen, ausgehend von einer leeren Vorlage, erstellen.

NEU ERSTELLEN

Abbildung 17: Erstellung Formular mit Punkteberechnung

Nach der Auswahl der Schaltflache ,Neu erstellen” kann mit dem Ausfiillen des Formulars mit Punkteberechnung be-
gonnen werden:

Offenes Verfahren
002682/2021 > test 1

Details v # Informationen zum Verfahren bearbeiten

ALLGEMEINE INFORMATIONEN KLASSIFIZIERUNG AUSSCHREIBUNGSVORAUSSETZUNGEN LOSE
Los1

GEGENSTAND UND ALLGEMEINE INFORMATIONEN  AUFBAU

—
TECHNISCHE ANFRAGEN MIT FORMULAR

Betreff des Formulars*

Beschreibung*

DE

Obligatorisch

Ja Nein
Digital signiertes Dokument e e
Dokimient sichiber ab® Datum der Veroffentichung -
seitens ",
Bieter Lo i
Héchstpunktezahl 20

Abbildung 18: Erstellung Formular mit Punkteberechnung- Eingabe allgemeine Felder

Die einzugebenden Felder sind die gleichen wie bei den Anfragen mit Formular, zudem wird die maximale

Punktzahl des Technisch/Wirtschaftlichen Formulars angegeben (vom Benutzer im Abschnitt Punktzahl far die
Technisch/Wirtschaftliche Phase eingegeben).

Die Summe der Punktzahlen der eingegebenen Fragen muss der Héchstpunktzahl entsprechen:
Hachstpunktezahl 20

FORMULAR MIT PUNKTE

Sie die

igen’, um eine neue Frage hinzuzufigen ABSCHNITT MIT INFORMATIONEN HINZUFOGEN | + HINZUFUGEN
Punktzah! der Frage

ALS ENTWURF SPEICHERN E BESTATIGEN UND SPEICHERN ) Al

Abbildung 19:Formular mit Punkteberechnung — Kontrolle der Kongruenz der Punktezahl!

Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und 13
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Nachdem auf ,Hinzufligen” geklickt wurde, gelangt man zu den Details des Formulars mit Punkteberechnung. Die Haupt-
unterschiede liegen in den einzugebenden Fragen:
e essind zwei neue Arten von Fragen vorhanden: Betrag oder Anzahl mit Formel;
e beiallen Arten von Fragen ist es moglich, eine Punktezahl zuzuordnen, mit Ausnahme bei Fragen der Art , Frei-
text”;
® sobald der Benutzer eine Punktzahl der Frage zuordnet, wird diese ,obligatorisch;

FORMULAR MIT PUNKTE ~

Frage

Beschreibung

DE

Pflichfelder

Artder Eingabe

Satrag mit Forme! -

Dropdown-Liste
Anzah| mi Formal
Batrag

Freitet

Aadio button

maximale Punktzahi pro Frage

Tipalogia formula [DE]

Minimalwert Maximalwert

£ | Minimaiwert einfagen € | Maximatwert einfigen

Abbildung 20: Formular mit Punkteberechnung — Liste Auswahlmdéglichkeiten Art der Eingabe der Fragen

Insbesondere:
e Anzahl/Betrag ohne Formel, in diesem Fall ist es erforderlich, Folgendes anzugeben:
o die maximale Punktezahl fiir die Frage;
o einen ,Minimalwert” und einen ,Maximalwert”. Dies sind die Minimal- und Maximalwerte, die der WT
in seiner Antwort angeben kann;
o alle Intervalle zwischen dem Minimal-/Maximalwert. Die Intervalle mussen sowohl den Minimal- als
auch den Maximalwert beinhalten und dirfen sich nicht Gberschneiden (z.B. sind die Intervalle 1-2,99
und 3-5 zulassig; die Intervalle 1-3 und 3-5 sind hingegen nicht zulassig);
o die jedem Intervall zugeordnete Punktezahl. Dabei muss berlicksichtigt werden, dass:
=  Jedem Intervall muss eine Punktzahl zwischen 0 und der maximalen Punktezahl fiir die Frage
zugeordnet werden.
=  Mindestens einem Intervall muss die maximale Punktezahl fiir die Frage zugeordnet werden.

Entsprechend dem Intervall, in das der vom WT angegebene Wert fallt, werden diesem die Punkte zugesprochen, die
der Punktzahl vom zugeordneten Intervall entsprechen;

Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und
Vorlagen
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Pflichtfelder

Ja Nein
Art der Ei b |
er Eingabe Betrag >
maximale Punktzahl pro Frage
Minimalwert Maximalwert
€ Minimalwert einfugen € Maximalwert einfugen
Punkte
Von zu Punkte
1 ¢ £

Abbildung 21: Formular mit Punkteberechnung —Art der Eingabe der Frage , Betrag ohne Formel”

e Anzahl/Betrag mit Formel, in diesem Fall ist es erforderlich, Folgendes anzugeben:
o die maximale Punktezahl fiir die Frage;
o einen ,Minimalwert” und einen ,Maximalwert”. Dies sind die Minimal- und Maximalwerte, die der WT
in seiner Antwort angeben kann;
o die Formel, auf deren Grundlage die Punktzahl berechnet wird.

Die gewdhlte Formel wird auf den vom WT in der Angebotsphase angegebenen Wert angewandt: im Unterschied zur
oben beschriebenen Art, definiert nicht der Benutzer die Intervallpunktezahl, sondern die Formel errechnet diese auto-
matisch;

Pflichtfelder Ja Nein

Art der Eingabe Betrag mit Formel v

maximale Punktzahl pro Frage s

Formeltyp* -

Minimalwert Maximalwert

€ | Minimalwert einfigen € | Maximalwert einfigen

SPEICHERN

Abbildung 22: Formular mit Punkteberechnung — Art der Eingabe der Frage ,,Betrag mit Formel”

e Dropdown-Liste, in diesem Fall ist es erforderlich, Folgendes anzugeben:
o die maximale Punktezahl fiir die Frage;
o alle Optionen, welche in die Dropdown-Liste eingefligt werden sollen, damit der WT in der Angebots-
phase eine davon auswahlen kann;
o die zu jeder Option zugeordnete Punktzahl, welche:
= die maximale Punktezahl fir die Frage nicht tGberschreiten darf;
= mindestens ein Wert muss der maximalen Punktezahl fiir die Frage entsprechen.

Je nach der vom WT gewadhlten Option diesem die entsprechende Punktzahl zugesprochen;

Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und 15
Vorlagen
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Art der Eingabe

Dropdown Liste -
maximale Punktzahl pro Frage
#  Option Punkte
o option 1 T 1 w
option 1 DE
o option 2 m 3 w
option 2 DE
° Option einfiigen T
Option einfiigen DE

SPEICHERN

Abbildung 23: Formular mit Punkteberechnung — Art der Eingabe der Frage ,,Dropdown-Liste”

e Radio Button, in diesem Fall ist es erforderlich, Folgendes anzugeben:
o die maximale Punktezahl fiir die Frage;
o alle Optionen, welche in den ,Radio Button“~-Modus eingefiigt werden sollen, damit der WT in der
Angebotsphase eine davon auswahlen kann;
o die zu jeder Option zugeordnete Punktzahl, welche:
= die maximale Punktezahl fir die Frage nicht Gberschreiten darf;
= mindestens ein Wert muss der maximalen Punktezahl fir die Frage entsprechen.

Je nach der vom WT gewahlten Option wird diesem die entsprechende Punktzahl zugesprochen.

Artder Eingabe Radio button v
maximale Punktzahl pro Frage 5
#  Option Punkte
o i s
y DE
° n T 0 o
n DE
e Option einfiigen T
Option einfiigen DE

: SPECHERN

Abbildung 24: Formular mit Punkteberechnung — Art der Eingabe der Frage ,,Radio button”

Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und
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3. Priifung der Anfragen mit Formular

3.1. Vorgehensweise der Priifung von Anfragen mit Formular im Abschnitt ,,Rangliste”

Nach Ablauf des Verfahrens, wahrend der Prifung der Angebote der Wirtschaftsteilnehmer, kann man mit der Bewer-
tung der Antworten auf die Anfragen mit Formular fortfahren.

Im Umschlag ,,Administrativ” gibt es eine Schaltflache ,,Frageb6gen Zusammenfassung”, die es dem Benutzer ermdglicht,
eine CSV-Datei herunterzuladen, in der im Detail die Antworten der Wirtschaftsteilnehmer, auf die bei der Verfahrenser-
stellung eingegebenen administrativen Anfragen mit Formular (sowohl im TAB , Ausschreibungsvoraussetzungen” als
auch im TAB ,, Lose”), enthalten sind. In der Spalte ,,C“ werden die Antworten auf die Anfragen mit Formular aufgezeigt,
die von den WT gegeben wurden.

A B c D E F G H | J K L
MIT FORMULAR
Frage Beschreibung
MIT FORMULAR

MIT FORMULAR 2
Frage Beschreibung
MIT FORMULAR 2

W 00 N O LA WN =

MIT FORMULAR 3
Frage Beschreibung Fornitore01 Spa
MIT FORMULAR 3 222

I I T
w N = O

o ey
noh

Abbildung 25: CSV mit Details der Antworten von den WT

Im technischen Umschlag kann nach der Genehmigung der Dokumente mit der manuellen Bewertung der technischen
Anfragen mit Formular fortgefahren werden: je nach Art der Anfrage mit Formular, die in das Verfahren eingegeben
wurde, wird mit der Punktevergabe fortgefahren.

Die Punkte kdnnen manuell vom Benutzer (Abbildung 26) oder automatisch vom System auf Basis aller vom Benutzer
bei der Erstellung des Fragebogens eingegebenen Informationen vergeben werden (siehe 2.2 TAB , Lose”).

002692/2021 Nuova procedura di gara aperta

lotto

CIG: 2633381111
Gesamtbetrag einschliefSlich Sicherheitskosten : € 60.000,00

Phase 1 Phase 2 Phase 3 Phase 4
ADMINISTRATIV TECHNISCH o WIRTSCHAFTLICH RANGLISTE
Filtern nach FILTER LOSCHEN ZEIGEN: 1von 1

Wirtschaftsteilnehmer

Fornitore01 Spa (ID: 0001) Fornitore01 Spa (UNTERNEHMEN ODER _
GESELLSCHAFT) zuceLassen CHIRAIE=El | v

Punktezahl eingeben

Priifstatus

Zugelassen

Abbildung 26: Manuelle Vergabe der technischen Punktezahl

Nach Abschluss der Phase der manuellen und automatischen Punktevergabe der technischen Anfragen mit Formular
gibt es auch im technischen Umschlag (,,Phase 2 Technisch”) die Schaltflache , Fragebégen Zusammenfassung”, mit der
eine CSV-Datei heruntergeladen werden kann, in der die Antworten auf die technischen Fragebdgen zusammengefasst

Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und
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sind. Die Datei enthalt alle Informationen zu den Anfragen mit Formular, die Antworten der Wirtschaftsteilnehmer und
die Formeln, die zur Berechnung der Punktzahl verwendet wurden.

A

B (&

RICHIESTE TECNICHE QUESTIONARIO
Frage

RICHIESTE TECNICHE QUESTIONARIO
Betreff

Y@ N O vAwN =

Beschreibung Verwendete Formel

D E
Werttyp Fornitore01 Spa
eingegebener Wert Opzione 1
Punktezahl n.d.

Abbildung 27: CSV-Datei mit Details zu den technischen Anfragen mit Formular

Fiir den wirtschaftlichen Umschlag gilt dasselbe bei den vorherigen Umschlagen beschriebene Verhalten.

Im Abschnitt ,,Rangliste” werden Details zu den manuellen und automatischen technischen und wirtschaftlichen Punk-
tezahlen aller zugelassenen Wirtschaftsteilnehmer angezeigt.

002692/2021 Nuova procedura di gara aperta

lotto
CIG : 2633381111

Gesamtbetrag einschlieBlich Sicherheitskosten : € 60.000,00

Phase 1
ADMINISTRATIV

Punktezahl

Wirtschaftsteilnehmer

(1D: 0001)
Fornitore01 Spa

Details nicht anzeigen

Phase 2 Phase 3
TECHNISCH WIRTSCHAFTLICH
hnische Punk hl hl fiir den Preis
280 52,0
Gesamt Gesamt
manuell 18 manuell 17
Formular 10 automatisch 20
Formular 15

Phase 4
RANGLISTE o
DETAILS FUR ALLE WIRTSCHAFTSTEILNEHMER NICHT ANZEIGEN ~
b Al
€ 55.000,00 80,0 ®
ZUWEISEN
Angebotener € 55.000,00
Betrag
Komponenten €0,00

die nicht dem
Abschlag
Unterworfen
sind

Abbildung 28: Punktezahlen in der Rangliste

Falls bei der Erstellung des Verfahrens “Bewertung mit Parameterangleichung” gewdahlt wurde (dieses Feld ist in der
Konfiguration des wirtschaftlichen Angebots vorhanden), ermoglicht das System, bei der Prifung der Anfragen mit For-
mular und der Angebote, die Eingabe der angeglichenen Punktezahl, nachdem die Phase der manuellen und automati-
schen Punktezuteilung abgeschlossen wurde. Das Fenster fiir die Parameterangleichung der Punktzahlen erscheint nur,

wenn kein Wirtschaftsteilnehmer die Hochstpunktzahl fur die jeweilige Priifungsphase erreicht hat.

Die Moglichkeit einer Parameterangleichung der Punktzahlen ist in den technischen und wirtschaftlichen Umschlagen

vorhanden.

Handbuch — Benutzer der Plattform:
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Formulare und

18



www.ausschreibungen-suedtirol.it
Informationssystem fur Offentliche Vertrage

www.bandi-altoadige.it
Sistema informativo contratti pubblici

002697/2021 Nuova procedura di gara aperta

lotto
CIG : 2223381111

Phase 1
ADMINISTRATIV

Filtern nach FILTER LOSCHEN

Wirtschaftsteilnehmer
) Fornitore01 Spa

Priifstatus
) Zugelassen

: €60.000,00
Phase 2 Phase 3
TECHNISCH ) WIRTSCHAFTLICH

ZEIGEN: 1von 1
(ID: 0001) Fornitore01 Spa (UNTERNEHMEN ODER
GESELLSCHAFT) ZUGELASSEN

TECHNISCHE PUNKTEZAHL

28,0

Phase 4
RANGLISTE

& FRAGEBOGEN ZUSAMMENFASSUNG
&« AUSSCHLIESSEN v

ANGEGLICHENE PUNKTEZAHL

28 HOCHSTPUNKTEZAHL: 40

Abbildung 29: Funktionalitét zur Parameterangleichung der Punktzahl!

Die Details zu den Punktezahlen und der Parameterangleichung werden vom System im Abschnitt ,,Rangliste” angezeigt.

002697/2021 Nuova procedura di gara aperta

lotto
CIG : 2223381111

Phase 1
ADMINISTRATIV

Punktezahl

Wirtschaftsteilnehmer

(1D: 0001)
Fornitore01 Spa

Details nicht anzeigen ~

: €60.000,00
Phase 2 Phase 3
TECHNISCH WIRTSCHAFTLICH
Technische Punk hl Punk hl fiir den Preis
28,0 40 51,0 60
Gesa  Angeglichene Gesamt Gesa  Angeglichene Gesamt
mt punktezahl mt punktezahl
manuell 18 manuell 16
Formular 10 automatisch 20
Formular 15

Handbuch — Benutzer der Plattform: Formulare und
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Phase 4
RANGLISTE ©

DETAILS FUR ALLE WIRTSCHAFTSTEILNEHMER NICHT ANZEIGEN ~

€55.000,00 100

Angebotener € 55.000,00

Betrag

Komponenten €0,00
die nicht dem

Abschlag

Unterworfen

sind

Abbildung 30: Details der Punktezahlen und Parameterangleichung in der Rangliste
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4. Vorlagen fiir die Erstellung von Verfahren

4.1. Erstellung und Verwendung von Vorlagen fiir Ausschreibungsverfahren

Die Erstellung eines neuen Offenen-/Verhandlungs-/Nichtoffenen Verfahrens auf der Grundlage einer vordefinierten
Vorlage (die vom Systemverwalter zur Verfiigung gestellt wird) erfolgt auf dieselbe Weise, wie bei Ausschreibungen vom
Typ , Direktvergabe” vorgesehen ist.

| 2 |
—»  ADMIN l—> PR | Y =— Ve | | Bsching
k ] Vorlage | Vorage bearbeiten | | Vorage
' : ] I -
Link Vorlage S '
;
| A l i | | Von
— HN?#FER }_,l 1:,_nstm:g L age

Abbildung 31: Ablauf der Erstellung/Verwendung von Vorlagen

Der Einkdufer/Verantwortliche greift (iber einen neuen Link, welcher sich auf der Startseite (Sektion e-Procurement)
befindet, auf das System zu, um die in seine Zustandigkeit fallenden Vorgange auszufiihren. Im Dropdown-Meni oben
rechts mit der Bezeichnung ,Erstellen” ist es moglich, den Punkt ,Liste der Vorlagen” auszuwéahlen, wobei das System
eine Seite mit einer Liste der vom Verwalter konfigurierten Vorlagen anzeigt.

Auf dieser Seite kann der Einkdufer oder Verantwortliche E-Procurement die Vorlagen einsehen und entscheiden, ob er
diese fiir die Erstellung seiner Ausschreibungsverfahren verwenden méchte.

BOZEN DI BOLZANO

AUTONOME ¥4 PROVINCIA
PROVINZ m AUTONOMA
SUDTIROL ALTO ADIGE

== .

Samstag, 27 November 2021 00:13:59

Informationssystem Offentliche Vertrige

ment | Elcktronischer Markt  Katalog  Formblitter Beobachtungsstelle  Programmierung  Verwaltung

Liste Ausschreibungen

Ruggero De Ceglie
Report Superuser[DE]

Art des.

Botreff Auftrags © Traditionelles Verfahren
™ weinde Bart | de Barbia Dienstleistungen | @ Direktvergabe Verdfentlichung: 26/11/2021
002681/2021 GP rup esterno Begin: 27/11/2021 12:00:00
Stungsverf Ende: 29/11/2021 12:00:00
» @ " bian updaty Barbian K Uieferungen Verdffentlichung: 26/11/2021
»iKompetancenibertiagng 002674/2021 [rb] - ristretta - modalita di realizzazione diversa da AQ de Beginn: 27/11/2021 17:20:00
Ergebnisse icht offe Ende: 30/11/2021 12:00:00
2 | ¢ . Barbian K Lieferungen collaudoS 746489630  90.000,00 € Zuschlag  Veriffentlichung: 26/11/2021
002678/2021 Deutsche Benennung zu vervolistindigen erteilt Beginn: 26/11/2021 15:45:00
ff fentlicht Ende: 26/11/2021 15:49:00
@0 Gemeinde Barbian update ’ Dienstieistungen  Anzurri NA Abgelaufen  Veriffentlichung: 26/11/2021
00267512021 [AC] idm Beginn: 26/11/2021 13:34:59
Markte 9 Ende: 26/11/2021 13:37:00
2 emeinde Barbian update - Gemeinde Barbian K Lieferungen collaudo5 TA648859F8  100.000,00€  Ausschreibung  Verdffentlichung: 26/11/2021
002672/2021 Deutsche Benennung zu vervollstindigen (Euft Beginn: 26/11/2021 11:53:00
Ende: 30/11/2021 12:00:00
™ weinde Barbian update AT Dienstieistungen  Schwienbacher 1111112105 200.000,00€ Ohne Angebote  Verdffentlichung: 25/11/2021
Verzeichnis Kommissare 002670/2021 erweiterte Kopie ME Dienstleistung 7 responzabile N Beginn: 25/11/2021 15:50:00

Abbildung 32: Erstelle Ausschreibung aus Liste der Vorlagen (Einkdufer/Verwalter)

Fir jede Vorlage werden die wichtigsten Informationen, die sie charakterisieren, und ihr Status angegeben; eine Vorlage
mit dem Status ,Verfiigbar” kann vom Einkdufer oder Verantwortlichen E-Procurement verwendet werden.

Durch Anklicken der Schaltflache ,Verwendung” (Abbildung 33), die bei jeder Vorlage zugeordnet ist, kann der Benutzer
die Vorlage fiir ein neues Offenes-, Nichtoffenes- oder Verhandlungsverfahren verwenden, welches als Betreff , Erwei-
terte Kopie <<Betreff der Vorlage>>“ haben wird: von diesem Moment an nimmt die Vorlage ALLE Eigenschaften einer
Ausschreibung in Ausarbeitung an; durch Anklicken der Bezeichnung der einzelnen Vorlagen kann der Benutzer diese
hingegen nur ansehen.
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Liste der vorlagen
Verfahrensart auswahlen Alle -
395 Dienstieistung
Verhandlungsverfahren i ‘ R o
T0000011/2021 | template aperta Vel clrs voibeim
Letzte Anderung am 30/08/2021 16:35 Aufrf 2um Wetthewerd Vot
(Versorgungssektoren)
Direktvergabe At 3= Ueferung
T0000010/2021 | nuovo template _admin ) R O — i
Letzte Anderung am 26/07/2021 1233

Abbildung 33: Liste der Vorlagen (Einkdufer)
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