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Die Bildschirmansichten im vorliegenden Handbuch kénnen teilweise von jenen des Online-
Systems abweichen. Dies ist auf die laufenden Arbeiten zur Verbesserung der Webseiten
des Systems zurlckzufuhren.

Das Handbuch wird periodisch aktualisiert. Es wird empfohlen, regelmafig die Verfugbarkeit
der aktuellsten Version auf dem Portal der elektronischen Vergaben zu Uberprifen.
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1. BEITRITT ZUR KONVENTION: ZUGANG ZUM PORTAL

Um Zugang zu den Konventionen und ebenso zu den Rahmenvereinbarungen im ISOV-Portal zu erhalten, ist es
erforderlich, dass die Vergabestelle mit der Registrierung den E-procurement-Diensten beigetreten ist.

Die Vergabestellen, welche sich anfangs fir die Benutzung der Plattform ,Elektronische Vergaben“ registriert
haben (nur fur Vergabeverfahren auf traditionelle Art), missen um vollumfanglich mit dem Informationssystem
operieren zu kénnen, eine ,Beitrittserklarung” betreffend den Zugang zu elektronischen Vergaben unterzeichnen.

Nachfolgend zwei nitzliche Links bezlglich des Gebrauchs der Plattform und der Registrierung einer
auftraggebenden Koérperschaft oder einer Vergabestelle.

https://www.bandi-altoadige.it/pleiade/comune/bolzano/documenti/buyer/11%20nuovo%20Portale_20121204_DE.pdf
https://www.bandi-altoadige.it/pleiade/comune/bolzano/documenti/buyer/Registrazione_SA_ 20121115 DE.pdf

Um Zugang zu den Konventionen zu erhalten, ist der Login auf der Homepage des ISOV-Portals erforderlich,
indem Benutzername und Passwort eingegeben werden.

3

AUTONOME 4 PROVINCIA
PROVINZ | AUTONOMA
_BOZEN JJ/IYY/ DI BOLZANO

SUDTIROL ~ ALTO ADIGE

Informationssystem Offentliche Vertrige

| e-Procurement  Formblitter Beobachtungsstelle  Jahresprogramm

Ausschreibungen - Vergabebekanntmachung

Zugang IMitEeiIu ngen

s +75]06/2812 " Test Com eProc DE

# 25/06/2012 - Comunicato DE

# Alle Informationsschreiben
Passwort

sy | | 2= % I

Haben Sic Ihre Daten .
i Erweiterte Suche

Art des Datum der
l RN

» Vergabebekanntmachungen [ Beeir chal uchhaltung
» Besondere = 0013 Lieferungen ~ 48828130C2  10.0D0,00€ Abgelaufen  07/08/2013
Vergabebekanntmachungen Verhe 2
» Zuschlage und Vergaben g
@] Gem ian _—
Website und Hinweise 0012 onvention reserviert Schulung MM fiir 31.7 Lisferungen nia 500.000,00 € :;‘eiﬁg 30/07/2013
» Informationen zur webseite
# G = einde Barbian
» Zugangsrechte = 001291/2013 Konvention reserviert Schulung MM fiir 31.7 Lieferungen nia 500.000,00 € Abgelaufen  30/07/2013
» Ubersicht der webseite .
» Technische Bestimmungen
» Systemvoraussetzungen einde Vintl yyy - prova i Zuschiag
» Rechtsvorschriften 2013 Prova demo FCRE- aggiudicazione Lieferungen 6786786786 200.000,00 € erte\‘ltg 25/06/2013
» Schwellenwerte
» Abgaben CIG g 3
- =] ¢ P Zuschiag
Wirtschaftsteilnehmer 001159/2013 A von Biichern Lieferungen nia w0.00000¢ 12/06/2013
» Registrierung im Verhandiungsve:
Adressenverzeichnis
» HKontakte: y Zuschlag
e o i i Lieferungen nia s00.000,00€ O 12/06/2013
Ausland
[ B~ +390472543532 &
help@sinfotel.bz.it Lieferungen n/a 14.000,00€ Abgelaufen  05/06/2013
» Unteriagen und Anleitungen = 7
»» Digitale Signat @[] Gemeinde Barbian
el B 107112013 Korvention resarviert Schulung MM fiir 4.6 Chiadianien T son.oogo0e  ushiee 02/06/2013
» Benutzungskosten o
» Weiterbildung
Lisferunzen nia s00.000,00€  Luschiag 16/05/2013
erteilt

Vergabestellen
» Kontakte

Um zur Verwaltung der Konventionen zu gelangen, ist es notwendig auf den Bereich E-Procurement zuzugreifen.

An der Seitentafel stehen der Vorname, Nachname, die Rolle und die Vergabestelle, Giber die der Einstieg erfolgt
ist.

N.B.: Es wird empfohlen, die Anleitungen zu lesen, welche im oberen grauen Bereich auf fast jeder Seite
vorhanden sind.
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AUTONOME V‘ PROVINCIA
PROVINZ i AUTONOMA
BOZEN | DI BOLZANO
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W7 @&l eProcurement

Informationssystem Offentliche Vertrige

For, ‘blitter Beabachtungsstelle

Jahresprogramm

Ausschreibungen - Vergabebekanntmachung

Dienstag, 20. 4

Mitteilungen

Responsabile1

Responsabile1
Verantwortlicher
E-Procurement

vy Gemeinde Vintl yyy

2 25/06/2012 - Test Com eProc DE
| 25/06/2012 - Comunicato DE
| Alle Informationsschreiben

prova
OCP Kode: 000302

v]

A=
Logout
Allgemeine Angaben
bearbeiten

Passwort dndern

Ausschreibungen =]
» Vergabebekanntmachungen =
» Besonders

Vergabebekanntmachungen
» Zuschldge und Vergaben

‘erhan

Gemeinde Barbian
001292/2013 Konvention reserviert Schulung MM fiir 31.7

Offen

Website und Hinweise

» Informationen zur webseite =T
+ Credits

Zugangsrechte

Ubersicht der webseite

Gemeinde Barbian

001291/2013 Konvention reserviert Schulung MM fiir 31.7

sacktal - Buchhattung

mms;zm; IIJ PC mit Monitor

e Be ung

o ¢ = [ 1 Gemeinde Vintl yyy - prova

i Jachathe betimmungen 00124972012 Prova demo FCRE- aggiudicazione

» Systemvoraussetzungen Offen

» Rechtsvorschriften

» Schwellenwerte [ v Gemeinde Vintl yyy -prova

» Abgaben CIG " 001159/2013 Ankauf von Biichern
Verhandlungsverfahren

Vergabestellen S *

» Kontakte @D Gemeinde Barbian . . .

» Handbiicher und Anleitungen 001154/2013 Konvention reserviert Schulung MM fiir 13.6

» Rundschreiben ISCY Offen

% Mitial.mesn LOV [ v Gemeinde Vintl yyy - prova

» Mitteilungen AVCP =Y 00110712013 eferung Hydranten

» Weiterbildung ettt

EU-Formulare

Verzeichnis der unvollendeten
Bauvorhaben
» Erhebung 2013

Gemeinde Barbian
001021/2013 Konvention reserviert Schulung MM fiir 4.6
Offen

Liferungen  48828130C2
Lieferungen nla
Lieferungen nla
Lieferungen 6786786786
Lieferungen nla
Lieferungen nla
Lieferungen nia
Lieferungen nla

Innerhalb des E-Procurementbereiches befindet sich im Menl an der linken Seite die

Hier auf die Schaltflache “Verzeichnis der Konventionen

Ausschreibungen

» Liste Ausschreibungen

» Meue Ausschreibung

Neue Direktvergabe

Neuer treuhinderischer
Akkordauftrag

Neue Interessensbekundung
Neues Verfahren aufierhalb
System

Ausschreibung in Ausarbeitung
Iu genehmigende
Ausschreibungen
Direktvergaben in Ausarbeitun;
Technische Bewertungsbégen
Hilfsformulare und
Musterformulare fiir
Ausschreibungen

- Wettbewerbsbehérden
Verwaltung Formulare

Rahmenvereinbarungen

» Liste Rahmenvereinbarungen
»  Aktivierung

» Karteien

Konventionen

» In Ausarbeitung befindliche
Konventionen

Kategorien

Handbuch “Beitritt zu Konventionen”

=f

=f

=f

=f

2

=0

Ausschreibungen werden gepriift

=f

=

=f

=f

- Vers. 2013-07

" klicken.

Verhandlungsverfahren ohne Bekanntmachung
yyy Gemeinde Vintl yyy

001333/2013 Test

Verhandlungsverfahren ohne Bekanntmachung
yyy Gemeinde Vintl yyy

001332/2013 Lieferung Lieferung cw 31.07.
Verf lungsverfahren ohne Bekanntmachung

yyy Gemeinde Vintl yyy
001331/2013 Lieferung Mobel MM50

Verhandlungsverfahren ohne Bekanntmachung

yyy Gemeinde Vintl yyy

001330/2013 Lieferung Mobel AV
Verhandlungsverfahren ohne Bekanntmachung
yyy Gemeinde Vintl yyy
001329/2013 Lieferung Mabel RS

Vert lungsverfahren ohne Bekannitmachung

yyy Gemeinde Vintl vyy
001328/2013 Ankauf Mcbel
Verhandlungsverfahren ohne Bekanntmachung

yyy Gemeinde Vintl yyy

001327/2013 Ankauf von Einrichtungsgegenstinden
Verhandlungsverfahren ohne Bekanntmachung

yyy Gemeinde Vintl yyy

001326/2013 Lieferung Mobel eo
Verhandlungsverfahren ohne Bekanntmachung

yyy Gemeinde Vintl yyy

T T 4

Arbeiten

Lieferungen

Lieferungen

Lieferungen

Lieferungen

Lieferungen

Lieferungen

Lieferungen

—

Art des
T R

10.000,00 € Abgelaufen
Zuschlag
0000000 € 7 ite
500.000,00 € Abgelaufen
Zuschlag
w0.000,00€  “ER
Zuschlag
000000 e
Zuschlag
500.000,00€ L
14.000,00 € Abgelaufen
Zuschlag
500.00000€ R

Funktion “Konventionen”

PROVA
Respensabile10

Responsabile?d
Responsabile11
Responsabile12

Responsabile7

Responsabile13

Responsabile1

Seite -
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2. SCHRITTE ZUM BEITRITT ZUR KONVENTION

In der Folge gelangt man zu einer Auflistung aller zugénglichen Konventionen , wo die entsprechenden Eckdaten
entnommen werden kdénnen und man den Beitritt zur Konvention abwickeln kann. Konkret sind folgende
Informationen angefuhrt:

CUA: die Bezeichnung der Vergabestelle, welche die Konvention veréffentlicht hat.

Bezeichnung: eine kennzeichnende Beschreibung der Konvention. Wird auf diesen Text geklickt, ist es mdglich
Einsicht in die Vertragsdetails zu nehmen, wo die Informationen zur Konvention zusammengefasst werden. Es ist
auch moglich die Anlagen und Anfragen herunterzuladen, welche die Einkaufszentrale (in Folge ,EZ") den
beitretenden Vergabestellen zur Verfigung gestellt hat.

Typologie: gibt an, ob die Konvention offen ist (beitreten kdnnen alle Vergabestellen unabhéngig von der
Genehmigung durch die EZ) oder aber geschlossen ist (der Beitritt ist bedingt durch die Genehmigung seitens der
EZ).

Status: gibt an, ob man der Konvention noch beitreten kann (Ausschreibung lauft) oder ob man ihr nicht mehr
beitreten kann (Abgeschlossen).

Frist: gibt den Endtermin fur den Beitritt zur Konvention an.
Aktionen: dieser Bereich ermdglicht die Verwaltung der Konvention.

Der Beitritt zur Konvention und die Ubermittlung de r Bestellung kénnen durch die Genehmigung seitens
der EZ bedingt sein.

» Liste Ausschreibungen
» Neue Ausschreibung

» Neue Direkivergabe Tugiingliche Konventionen
» MNeuer treuhanderischer
» Neue Interessensbekundung F
» HoussVerfabron subiorhilb 1 Gemeinde Barbian - Comune di Barbiana Attivazione Convenzione Test A Offen Ausschrefbung luft 22/03/2014 4 4 %
System
» Ausschreibung in Ausarbeitung . -
» Tu gonehmigande 2 Gemeinde Tscherms - Comune di Cermes Convenzione 2 Offen Ausschreibung lauft 30/09/2013 i
Ausschreibungen
» Dirsktvergaben in Ausarbeitung
1 Tachriche Bamerhunzbanen 3 Ente Multiplo 1 - Staione Appaltante Ripartizient Collaudi Convenzione TEST Formazione S.A. G offen Ausschreibung lauft  12/06/2015 7
» Hilfsformulare und
Musterformulare fir 5
A chalbungen 4 Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano Convenzione per formazione Anna § giugno Offen Abgeschlossen 03/07/2013 o 4| %
» Ausschreibungen werden
gepriift 5 Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano Convenzione prava Anna Offen Abgeschlossen 30/08/2013 P 7 ¥,
‘Wettbewerbsbehorden
» Verwaltung Formulare
6 Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano Konvention MM Offen Ausschreibung Euft 1770172016 A | B
Rahmenvereinbarungen
» Liste Rahmenvereinbarungen :
» Aktivierung 7  Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano Konvention MM 04.02 Offen Ausschreibung lauft 01/02/2018 e | ¥z,
» Karteien
Ranvenfionen 8 Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano Konvention Schulung 22.01 Offen Ausschreibung lauft 21/01/2016 4| 3
» Verzeichnis der Konventionen
# i akiiderende fopentionen 9 Gemeinde Barbian - Comune di Barbiana Konvention Schulung reserveirt MM fiir 15.3 Offen Ausschreibung lauft 15/03/2016 r | ¥,

» In Ausarbeitune befindliche
Konventionen

2.1 INTERESSENSBEKUNDUNG

Der erste Schritt um eine Interessensbekundung fiir eine bestimmte Konvention zu erstellen, ist es, auf

das Symbol = Zu Klicken.

Handbuch “Beitritt zu Konventionen” - Vers. 2013-07 Seite
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Ausschreibungen
» Liste Ausschreibungen

# Neue Ausschreibung

» Neue Direkivergabe Zugingliche Konventionen
» MNeuer treuhinderischer

» Neue Interessensbekundung

v 1 Gemeinde Barbian - Comune di Barbiana Attivazione Convenzione Test A offen Ausschreibung lauft  22/03/2014 = 4 %
System
» Ausschreibung in Ausarbeitung o
2 Gemeinde Tscherms - Comune di Cermes Convenzione 2 Offen Ausschreibung lauft  30/09/2013 ’ 7

» Zu genchmigende

Ausschreibungen
» Direktvergaben in Ausarbeitung
o T e o 3 Ente Multiplo 1 - Stestone Appaltante Ripartizioni Collaudi Convenzione TEST Formazione S.4. G Offen Ausschrelbung uft  12/06/2015 7
» Hilfsformulare und
Musterformulare far »
o 4 Gemeinds Barbian - Comune di Barkiano Convenzione per formazione Anna 5 giugn offen Abgeschlossen 01072013 & 4 B
» Ausschreibungen werden
gepraft 5 Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano Convenzione prova Anna Offen Abgeschiassen 30/08/2013 & 4| %5
Wettbewerbsbeharden
» Verwaltung Formulare
6 Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano Konvention MM Offen Ausschreibung lauft 17/01/2016 / /,
Rahmenvereinbarungen
» Liste Rahmenvereinbarungen :
¥ ARfca 7 Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano Konvention MM 04.02 Offen Busschreibung Buft  01/02/2016 s X | %5
» Karteien
Roivariimen 8  Gemeinde Barbian - Comune di Barbiana Kenvention Schulung 22.01 offen Ausschreibung lauft 21/01/2016 r AR
» Verzsichnis der Konventionen
¥ £ aktderends fopag doricn 9 Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano Konvention Schulung reserveirt M fiir 15.3 Offen Ausschreibung lauft  15/03/2016 r R

» In Ausarbeitung befindliche
Konventionen

Das anfangliche Symbol mutiert zu folgendem Symbol E

Dieses Symbol zeigt an, dass die Interessensbekundung noch seitens der EZ genehmigt werden muss.

N.B.: Das Symbol ‘ zeigt an, dass die Interessensbekundung von der EZ abgelehnt wurde.

Nach der Genehmigung durch die EZ, zeigt sich das Symbol E Klickt man auf dieses ist es mdglich eine
Bestellung einzugeben.

2.2 BESTELLUNG ERSTELLEN

Fur die Erstellung der Bestellung ist es in erster Linie erforderlich, die zwei Pflichtfelder auszufillen:
e Betrag, in Beachtung etwaiger Ausgabenlimits, die von der EZ definiert worden sind.
* CIG, den abgeleiteten CIG-Kodex (CIG figlio) angeben.

Das Feld Kommentare des Kaufers ermdoglicht es, der Bestellung Anmerkungen beizufigen, die fur die EZ
sichtbar sind. Auch hierbei handelt es sich um ein Pflichtfeld.

Nach Eingabe der erforderlichen Informationen auf Weiter klicken, um fortzufahren.

. e

Anmerkungen und Bestellbestdtigung

s S ™ S

Kommentare des Kaufers: * ‘

* Pflichtfelder

Im n&chsten Schritt missen die von der EZ geforderten Dokumente beigefligt werden.

Nachdem die Dokumente hochgeladen wurden, auf Weiter klicken, um fortzufahren.

Handbuch “Beitritt zu Konventionen” - Vers. 2013-07 Seite ﬂ
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AUTONOME
PROVINZ
_BozeN |
SUDTIROL

D

| PROVINCIA
| AUTONOMA
I/ piBoLZANO
' ALTO ADIGE

Informationssystem Offentliche Vertrige

Jahresprogramm Donnerstag, 22. Aug

Formblitter Beobachtungsstelle

Eingabe Anfragen

Responsabile1
Responsabile1
Verantwartlicher
E-Procurement

yyy Gemeinde Vintl yyy

prova
OCP Kode: 000302

Passwort dndern

S y Um mit der Eingabe der Bestellung fortzufahren ist es notveendie ein Dokument fir jede vorgesehene Anfrage hinzuzufiigen.

I File allegati
Anlage: @ ordine-338-doc- 1-bolzano-307.p7m

Dokument entfernen: B

1 1] Anfrage 1

Logout
Allgemeine Angaben Anlage: @ ordine-338-doc-2-bolzano-307.doc
bearbeiten | 2 i) Anfrage 2.

Dokument entfernen: B

Ausschreibungen
» Liste Ausschreibungen
» Neue Ausschreibung

In der Folge o6ffnet sich die Seite zur Bestatigung der Bestellung.

Innerhalb der Spalte Generierte Bestellung ist es moglich, in das PDF-Dokument mit den Details der Bestellung
Einsicht zu nehmen.

Um das Verfahren der Erstellung der Bestellung abzuschlieBen auf die Schaltflache Bestellung bestéatigen

klicken.

SUDTIROL

AUTONOME [3¢,9.%| PROVINCIA
PROVINZ | AUTONOMA
sozen I piBoLzANO

* ALTO ADIGE

Informationssystem Offentliche Vertriige

Bl Formblitter Beobachtungsstelle  Jahresprogramm Donnerstag, 22. August 2013 15:43:35

Bestellung

Responsabile1

Responsabile1
Verantwortlicher
E-Procurement

vy Gemeinde Vintl yyy

prova
QCP Kode: 000302

Logout
Allgemeine Angaben

3(‘ Um den Ankauf durchzufiihren, miissen Sie auf die Schaltflache “Bestellung bestatigen” Idicken.

Detail Bestellung

[T Wame der Konvention | Bezcichnung der Bestellung Betrag ohne Mt ) Generiert Bestellung

1 Konvention mp acquisto_338 5.000,00 € 338_12380_a1571.pdf ]

Passwort dndern

Ausschreibungen

» Liste Ausschreibungen
» MNeus Ausschreibung
» Neus Direktvergabe

Die nachste Seite zeigt die Details der Bestellung an, und gibt auch die Dateien wieder, die bei der Erstellung der
Bestellung beigefligt wurden.

Indem auf Verzeichnis der Konventionen  geklickt wird, gelangt man zur Seite mit der Zusammenfassung der
Konventionen.

AUTONOME

PROVINZ
_BOZEN |
SUDTIROL

| PROVINCIA
| AUTONOMA
| DI BOLZANO
ALTO ADIGE

Informationssystem Offentliche Vertrige

| eProcurement

Formblitter Beobachtungsstelle

Jahresprogramm Donnerstag, 22. August 2013 15:45:12

Details der erworbenen Artikel

Responsabile1

Responsabile1
Verantwortlicher
E-Procurement

Yy Gemeinde Vintl yyy
prova
OCP Kode: 000302

Logout

Allgemeine Angaben
bearbeiten
Passwort andern

D ochrotzent weriten Details 2ur gotatisten Bestelling angezet

Detail Bestellung

Name der Konvention Bezeichnung der Bestellung Generierte Bestellung Anfragen Insgesamt
Anfrage 1

i | Keention mp Sl 338 12380_ai571.pdf &) Anfrage 5.000,00 £
deldailon o2k 2, Anfrage 2

Ausschreibungen

» Liste Ausschreibungen

» MNeue Ausschreibung

» MNeue Direktvergabe

» Meuer treuhdnderischer
Akkordauftrag
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Auf der Seite Verzeichnis der Konventionen zeigt sich das Symbol

die Liste der Bestellungen der Verwaltung.

System
» Ausschreibung in Ausarbeitung i
» Zu genchmigende

Ausschreibungen
» Direktvergaben in Ausarbeitung :

Technische Bewertungsbéeen

Hilfsformulare und

Musterformulare fir

Ausschreibungen

» Ausschreibungen werden gepriift
- Wettbewerbsbehdrden

> Verwaltung Formulare

Rahmenvereinbarungen

» Liste Rahmenversinbarungen
» Aktivierung

» Hartsien 5

Konventionen
» Verzeichnis der Konventionen '3
» Zu aktivierende Konventionen
» In Ausarbeitung befindliche
Konventionen

Kategorien

» Kategorien von Dienstleistungen

» Kategorien von Lisferungen B
» HKategorien von Bauleistungen

» Kategorien von Sanitdtsbereich

» Kategorien von Freiberufler 5

Liste der
Wirtschaftsteilnehmer
» Suche Unternehmen 1
» Suche Benutzer Unternchmen
» Senden von Nachrichten an
Benutzer / 1
Wirtschaftsteilnehmer

=1

=

o

=

Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano

Gemeinde Tscherms - Comune di Cermes

Ente Multiplo 1 - Stazione Appaltante Ripartiziani
Collaudi

Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano
Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano
Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano
Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano
Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano
Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano
Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano
Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano
Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano
Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano

Gemeinde Barbian - Comune di Barbiano

Attivazione Convenzione Test A

Convenzione 2

Convenzione TEST Formazione 5.A. G

Convenzione per Anna 5 giugno

Convenzione prova Anna

Konvention MM

Konvention MM 04.02

Konvention Schulung 22.01

Konvention Schulung reserveirt MM fiir 15.3

Konvention Schulung reserviert MM - 08.03

Konvention mp

Konvention reserviert MM fiir Schulung
05.03

Konvention reserviert Schulung MM 31.7

Konvention reserviert Schulung MM fiir 11.4

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Offen

Innerhalb der Liste der Bestellungen kann eine Suche gestartet werden nach:

* ldentifikationsdaten
* Betrag von;
e Betrag bis;
e Datum von;

 Datum bis;

Es ist auBerdem mdglich in die Details der Konvention genauer Einsicht zu nehmen indem auf die Beschreibung
geklickt wird, oder man kann den Betrag der Bestellung sehen, indem auf Identifikationsdaten der Bestellung

geklickt wird.

der Bestellung;

AUTONOME | PROVINCIA
PROVINZ | AUTONOMA
BOZEN | | DIBOLZANO

SUDTIROL ALTO ADIGE

T
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