PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO — ALTO

Agenzia per i procedimenti e la vigilanza in materia
di contratti pubblici di lavori, servizi e forniture

AUTONOME PROVINZ BOZEN - SUDTIROL

Agentur fir die Verfahren und die Aufsicht im Bereich
offentliche Bau-, Dienstleistungs- und Lieferauftrage

BS - Bereich Beschaffungsstrategien SA - Area strategie d’acquisto

Allegato 3 al capitolato tecnico
AUSILIO ALLA COMPILAZIONE DEL CATALOGO
per la partecipazione al Mercato Elettronico della Provincia Autonoma di Bolzano (MEPAB) di cui all’art. 5

comma 1 lett. b) L.P. 16/2015 ed all’art.21 ter comma 2 L.P.1/2002, avente ad oggetto:
ARREDI, COMPLEMENTI ARREDO ED ELETTRODOMESTICI

Caratteristiche dei servizi e loro attributi

Attributi globali e specifici

Di seguito si riportano gli attributi obbligatori e facoltativi di ciascuna tipologia di servizio. Tali attributi dovranno poi
essere inseriti dal’Operatore economico nel portale per popolare il listino dei servizi disponibili sul catalogo del MEPAB.

Il catalogo pud essere considerato come una vetrina attraverso la quale 'Operatore economico offre i propri servizi alle
Stazioni appaltanti.

NB: alcuni attributi sono ripetitivi in caso di servizi, in quanto il sistema informatico € unico per forniture e servizi e riporta
i campi descrittivi indispensabili in caso di offerta di prodotti.

Attributi globali

Nome Campo Obbligatorio Descrizione
Fornitore Sl Nome (denominazione e ragione sociale) dell'azienda che fornisce il prodotto.
Articolo Fornitore Sl Indica il codice alfa-numerico che, per il Fornitore, individua il Bene. Rappresental

I'effettivo codice articolo fornitore.

Produttore Sl Nome (denominazione e ragione sociale) dell'azienda produttrice del prodotto.
Articolo Produttore  |SI Indica il codice alfa-numerico fornito dal Produttore per individuare il prodotto.
Descrizione sintetica (Sl Breve descrizione del prodotto e/o eventuali elementi descrittivi richiesti dallal

Scheda tecnica.

Descrizione estesa Sl Il campo & da compilarsi indicando le caratteristiche principali del prodotto e/o
eventuali elementi descrittivi richiesti dalla Scheda tecnica.

Prezzo Sl Prezzo di vendita associato all’'Unita di Misura

Unita di vendita Sl Unita di misura di vendita. Esprime l'unita di misura utilizzata per la consegna di

un determinato bene (ad esempio: per pezzo, pacco);

Quantita minimaSl Indica le unita di bene che vengono vendute per Unita di vendita (esempio se un
ordine unita di vendita pacco contiene dieci pezzi, indicare 10).
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ambientale di prodotto

Tempo di consegna Sl Indica l'intervallo di tempo (espresso in giorni lavorativi) intercorrente tra il
ricevimento dell'Ordine di acquisto e l'esecuzione della Consegna. Tale tempo
decorre a partire dal giorno successivo a quello d'invio dell’'Ordine di acquisto dal
parte del Punto Ordinante.

Note NO In questo campo € possibile inserire altre caratteristiche specifiche dell’articolo
proposto e/o eventuali elementi descrittivi richiesti dalla Scheda tecnica.

URL allegato NO Indica il percorso URL dove risiede il documento da associare al bene.

URL immagine NO Indica il percorso URL dove risiede 'immagine da associare al bene.

Acquisti verdi NO Indica se il prodotto riporta etichette ambientali o certificazioni equivalenti.

Garanzia NO Contiene la durata complessiva della garanzia eventualmente prestata dal
fornitore e/o produttore.

Attributi specifici
Categoria 1: Arredi per ufficio e complementi di arredo

Nome Campo Obbligatorio Descrizione

PNRR/PNC Sl L’operatore economico si € impegnato a rispettare le prescrizioni in ambito di
PNRR/PNC (SI/NO)

FSIE Sl L’operatore economico si € impegnato a rispettare le prescrizioni in ambito dei
Fondi Strutturali e di Investimento Europei (SI/NO)

Marca S|

Paese di produzione |SI

Certificazione Sl Indicare se il prodotto riporta etichette ambientali o certificazioni equivalenti.

CAM Criteri
ambientali minimi

Sl

Indicare se il prodotto € conforme ai Criteri Ambientali Minimi (CAM) del Ministero
della Transizione ecologica (MIiTE). Se conforme ad uno o piu CAM specificarne i
riferimenti normativi.

Dimensioni/forma

Sl

Materiale/Finitura/rive
stimento

Sl

Colore Sl

Peso NO Se pertinente

Esperienze pregresse|NO Elencazione delle principali esperienze pregresse e/o referenze
- Referenze

dell‘Operatore

economico

Tipologia/Destinazion
e d'uso

NO

Se pertinente, descrizione

Servizio diNO Se pertinente

progettazione

Caratteristiche NO Ad esempio: presenza di cassettiera, regolabilita, elevabilita, cablaggio,
scrivanie paragambe

Spessore piano  dilNO Se pertinente, descrizione

lavoro

Presenza di cassetto
classificatore e
cassetto cancelleria

NO

Se pertinente descrizione

Caratteristiche sedie

NO

IAd esempio, destinazione d’'uso, meccanismo di oscillazione, braccioli, tipologia

ruote
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Conformita alla UNINO Se pertinente, descrizione

EN 1335

Numero diNO Se pertinente, descrizione

ripiani/presenza di

guide per cartelle

sospese

Numero diNO Se pertinente, descrizione

posti/postazioni/ganci

cassetti

Presenza di chiave[NO Se pertinente, descrizione

passe partout

Tipo di apertura NO Se pertinente, descrizione

Caratteristiche porte[NO Ad esempio: sistemalverso apertura, numero ante, tipologia inferriata, binario,

zanzariere e inferriate maniglia, serratura

Orientabilita lampada [NO Se pertinente, descrizione

Potenza massimaNO Se pertinente, descrizione

lampadina

Certificazione diiNO Se pertinente, descrizione

processo

Eventuali accessori  [NO Se pertinente, descrizione

Ulteriori informazioni [NO A libera compilazione

Categoria 2: Arredi scolastici

PNRR/PNC Sl L’operatore economico si € impegnato a rispettare le prescrizioni in ambito di
PNRR/PNC (SI/NO)

FSIE Sl L’'operatore economico si & impegnato a rispettare le prescrizioni in ambito dei
Fondi Strutturali e di Investimento Europei (SI/NO)

Marca Sl

Paese di produzione |SI

Certificazione Sl Indicare se il prodotto riporta etichette ambientali o certificazioni equivalenti.

ambientale di prodotto

CAM Criteri ambientali|SI Indicare se il prodotto € conforme ai Criteri Ambientali Minimi (CAM) del Ministero

minimi della Transizione ecologica (MIiTE). Se conforme ad uno o piu CAM specificarne i
riferimenti normativi.

Servizio diNo Se pertinente

progettazione

Dimensioni Sl

Materiale/Rivestiment |SI

o

Colore Sl

Esperienze pregresseNO Elencazione delle principali esperienze pregresse e/o referenze

- Referenze

dell'Operatore

economico

Tipologia NO Se pertinente, descrizione

Aggregabilita NO Se pertinente

Braccioli NO Se pertinente

Tipo di apertura NO Se pertinente

Numero cassetti NO Se pertinente

Caratteristiche tavoliNO Descrizione estesa, ad esempio: regolazione in altezza e inclinazione, bloccaggio

da disegno regolazioni altezza e inclinazione, dimensioni piano, caratteristiche tecnigrafo

Ulteriori informazioni [NO A libera compilazione
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Categoria 3: Arredo e complementi per nido e materne

PNRR/PNC Sl L’operatore economico si € impegnato a rispettare le prescrizioni in ambito di
PNRR/PNC (SI/NO)

FSIE Sl L’operatore economico si &€ impegnato a rispettare le prescrizioni in ambito dei
Fondi Strutturali e di Investimento Europei (SI/NO)

Marca S|

Z|polog|a/dest|na2|on Sl Se pertinente, descrizione

Dimensioni/Forma Sl

Paese di produzione |SI

Cert|_f|ca2|one_ Sl Indicare se il prodotto riporta etichette ambientali o certificazioni equivalenti.

ambientale di prodotto

CAM Criteri ambientali Indicare se il prodotto € conforme ai Criteri Ambientali Minimi (CAM) del Ministero

inimi Sl della Transizione ecologica (MIiTE). Se conforme ad uno o piu CAM specificarne i
riferimenti normativi.

Colore Sl

Materiale S| indicare il materiale di cui & composto il prodotto, ad es. pura ovatta di cellulosa,
alluminio, plastica (PE, PVC), lattice; gomma, carta; polistirolo; altro;

Esperienze pregresse

- ReferenzeNO Elencazione delle principali esperienze pregresse e/o referenze

dell‘Operatore

economico

Servizio . dlNO Se pertinente

progettazione

Certificazione d'NO Se pertinente

processo

Aggregabilita NO Se pertinente

Braccioli NO Se pertinente

Equipaggiamento NO Se pertinente

supplementare

Ulteriori informazioni [NO A libera compilazione

Categoria 4: Arredo e accessori per la cucina e la tavola e piccoli e grandi elettrodomestici

- Referenze

PNRR/PNC Sl L'operatore economico si & impegnato a rispettare le prescrizioni in ambito di
PNRR/PNC (SI/NO)

FSIE Sl L’'operatore economico si & impegnato a rispettare le prescrizioni in ambito dei
Fondi Strutturali e di Investimento Europei (SI/NO)

Marca Sl

Tipologia Sl

Paese di produzione |SI

Certificazione Sl Indicare se il prodotto riporta etichette ambientali o certificazioni equivalenti.

ambientale di prodotto

CAM Criteri ambientali|SI Indicare se il prodotto & conforme ai Criteri Ambientali Minimi (CAM) del Ministero

minimi della Transizione ecologica (MIiTE). Se conforme ad uno o piu CAM specificarne i
riferimenti normativi.

Colore Sl

Dimensioni Sl

Materiale Sl

Esperienze pregresseNO Elencazione delle principali esperienze pregresse e/o referenze
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dell‘Operatore

alimentazione

economico

Servizio diNO Se pertinente
progettazione

Tipologia NO Se pertinente

Classe di efficienzal
energetica

NO

Se pertinente

Potenza (in Watt) NO Se pertinente

Caratteristiche NO IAd esempio: posizionamento, numero di coperti, display digitale

lavastoviglie

Caratteristiche NO /Ad esempio: tipologia di alimentazione, posizionamento, sistema di areazione del
forni/piani forno, numero fuochi o zone di cottura, coperchio piano cottura, posizione
cottura/cappe da manopole

cucina

Caratteristiche frigo e
freezer

NO

IAd esempio: sistema di apertura, capacita in litri, sistema di raffreddamento, tipo
di sbrinamento, display digitale, numero motori raffreddamento, regolazione di
temperatura, allarme porta aperta, posizionamento

Caratteristiche NO IAd esempio: posizionamento

dispositivi per la

pulizia e stiro

Caratteristiche NO IAd esempio: display digitale, tipo di carico, tipo di asciugatura, capacita di carico

lavatrici e asciugatrici in kg

Ulteriori informazioni |[NO A libera compilazione

Categoria 5: Arredo esterno

PNRR/PNC Sl L’operatore economico si € impegnato a rispettare le prescrizioni in ambito di
PNRR/PNC (SI/NO)

FSIE Sl L’'operatore economico si & impegnato a rispettare le prescrizioni in ambito dei
Fondi Strutturali e di Investimento Europei (SI/NO)

Marca S|

Paese di produzione |SI

Cert|_f|caz|on9 Sl Indicare se il prodotto riporta etichette ambientali o certificazioni equivalenti.

ambientale di prodotto

o . , Indicare se il prodotto € conforme ai Criteri Ambientali Minimi (CAM) del Ministero

CAM Criteri ambientali . ; . - o .

minimi Sl qellg Transmone _ec_:ologlca (MITE). Se conforme ad uno o piu CAM specificarne i
riferimenti normativi.

Servizio dilSl

progettazione

Materiale Sl

Dimensioni/forma S|

Esperienze pregresse

i ReferenzeNO Elencazione delle principali esperienze pregresse e/o referenze

dell'Operatore

economico

Tipologia/destinazion [NO Se pertinente

e

Certificazioni diNO Se pertinente

processo

Numero posti NO Se pertinente

Caratteristiche NO Ad esempio: coperchio, capacita in litri

portarifiuti da esterno

Caratteristiche NO IAd esempio: altezza finita fuori terra in cm, lunghezza in cm, interasse montanti in

recinzioni da esterno cm, spessore/diametro montanti in cm

Ulteriori informazioni |NO A libera compilazione
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Di seguito un esempio di CSV compilato correttamente

C D E F G H J K
1Dwaren
e Produtiore/f Aricolo Fr Descrizione Sintetica_ Descrizione Sintetica_DE Descraions Estesa_ITEIDescrizone E5t5a_DER PrezzoProls *

1 CaegonaKat Cancens
2 | Altributalidirib Articolo Fon

straMete
Chilogrammoiilogr
amm

Litro/Lites

Unita (pezzi ¥Stacke
ConfedonaPacung
RismaRies
FoglioBo

Selezonare unoBite

3 Tipologia ¢i CTestoTent TesloTen TestoTex TestoMaen TesloTen TestoTent TestoTed Numancahy TestoTed
4 asdl DeltaSpAa asdl BUSTE IMBOTTITE  WATTIERTE KUVERTS BUSTE IMSOTTITE WATTIERTE KUVERTS 1 3019

8502 DelaSpA asa2 REGISTRI BMS(inko UMNIERTE RE ER. REGISTRI BMSmakn A LINERTE REGISTER. 9 2 1

asa2b DeltaSpA asa2d blocco notes di carta rNot g Recying tlocco n ria ricic Notahiocke aus Recyling 8 Confezione 1

3504 ARSSpA asad QUADERNI ARIGHE LINIERTE HEFTE 2u mini CUADERNS A RIGHE LPIERTE HEFTE zu mine 0,32 Unitd (pezy) J

Di seguito lo stesso file con i punti critici evidenziati, spesso soggetto a errori

| Catagoria’ Cancellena/Schredwaren
) Attnbuto/A Aticolo Fe Produtiore Adicolo Pr(

Rescnzion Descrizion Descraion Descnzion Prezzo/PriUntd di Mswa® Quantita n identficatno tip Note [T

Eindeutiger
Artikel
Lieferant

Tipologia d Tesjo/Text Testo/Text Testo/Text Testo/Text Testo/Text Testo/Text Testo/Text Numenc

4 asd, Delta S psasd
8y Delta S.psasd2

f asd2d Delta S prasd2d

7 asdd AfaSpA asdd

Erste Spalte
leer

‘ Aus der Liste wird

Selazionare
uno/Bite
auswahlen
Metro/Meter
Chiogramme/Kil

ogramm
die Auswahl NUR in Litro/Liter Selezionare
Unta uno/Bitte

[talienisch oder die
AuswahI NUR In

(pez2iySticke

auswahlen

Jonfezione/Pack 228112281

Deutsch koplert ung p2B5/2285
Risma/Ries 24917240

S J FoghoBogen 3012/3012
Pacco/Packet 3019/301%

BUSTE WATTIER BUSTE WATTIER
REGISTRI LINIERTE REGISTRI LINIERTE

blocco not Notizbldck blocco net Notizblock

QUADER LINIERTE QUADER LMIER

Trennung der
Dezimalstellen

mit Komma

Rotolo/Rolle
Scatola/Karion
LGomaoloKnduel Numengol
0,85 Donfezions
2.9 Confezione
8 Confezione
0.32 Unita (pezzi)

Der ausgewahite
Identifikationskodex
wird NUR EINMAL
ausgewahit
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A B [ D E F G H | K L M
1 Cateqoria/l Cancellenia/Schreibwaren
2 Attributo/A Adicolo FcProduttore Articalo Pr Descrizion Descrizion Descnzion Descrizion Prezzo/PriUnité di Misura/E Quantita mldentificativo tip Mote _IT|
Selezionare
uno/Bitte
auswahlen

Metro/Meter

Articolo Chilogrammo/Kil
fornitore Si copia ogramm
univoeco dallelenco SOLO Litro/Liter Selezionare
| tai Unita uno/Bitte
a scella in (pezzi)/Sticke auswahlen

onfezione/Pack 228172281

italiano 0 SOLO
285/2285

la scelta in ;ﬁg . o
isma/Rlies 49172491
e FoglioBogen 301273012
Pacco/Packet 301973019
Rotolo/Rolle 302373023
Scatola/Karton 351273512
3 Tipologia d Tes(o/Text Testo/Text Testo/Text Testo/Text Testo/Text Testo/Text Testo/Text Numencdd Gomitelo/Knauel Numengo/l TestolT]
4 as Delta 5.p.sasdi BUSTE WATTIER BUSTE WATTIER 0,85 Jonfezione 1 3019
asd Delta S.psasd2 . REGISTRI LINIERTE REGISTRI LINIERTE 29 Confezione 1 281
asd?b  Delta Spsasd2b  blocco not Notizbiock blocco not Natizbldek: 8 Confezione 1 2285
: 1 2281

0,32 Unita (pezzi)

Alfa §.p.A asdd QUADER LINIERTE QUADER LINIER

00 =4 On
g
]
=

Si seleziona
UNA SOLA
VOLTA il codice
identificativo

Decimali
separati con
la virgola

Prima colonna
vuota

N.B: Il mancato rispetto delle regole evidenziate nella figura soprastante compromette il corretto caricamento del

catalogo.




