www.ausschreibungen-suedtirol.it
Informationssystem fur Offentliche Vertrage

www.bandi-altoadige.it
Sistema informativo contratti pubblici

2017-11 DE

Handbuch
VERZEICHNIS DER
KOMMISSARE

Einschreibung ins Verzeichnis der Kommissare, Verwaltung der Einschreibung und
Erstellung der Bewertungskommission

Informationssystem
Offentliche Vertrage
der Autonomen Provinz Bozen

AUTONOME PROVINZ
BOZEN - SUDTIROL

PROVINCIA AUTONOMA
DI BOLZANO - ALTO ADIGE

PROVINZIA AUTONOMA DE BULSAN — SUDTIROL

VERZEICHNIS DER KOMMISSARE Seite pagina


http://www.ausschreibungen-suedtirol.it/
http://www.bandi-altoadige.it/

www.ausschreibungen-suedtirol.it
Informationssystem fir Offentliche Vertrage

www.bandi-altoadige.it
Sistema informativo contratti pubblici

Glossar:
ISOV: Informationssystem Offentliche Vertrige (Landesebene)

WT: Wirtschaftsteilnehmer

KST: Kostenstelle

VS: Vergabestelle (Subjekt im Besitz der Steuernummer)
EMS: Elektronischer Markt der Autonomen Provinz Bozen

AOV: Agentur fir die Verfahren und die Aufsicht im Bereich 6ffentliche Bau-, Dienstleistungs- und Lieferauftrage

Rechtsverweise

- LG. 16 von 2015, Art. 34
- Beschluss der Landesregierung Nr. 1008 vom 26/09/2017

Die Bildschirmansichten im vorliegenden Handbuch kénnen teilweise von jenen des Online-Systems abweichen. Dies ist
auf die laufenden Arbeiten zur Verbesserung der Webseiten des Systems zuriickzufiihren.

Das Handbuch wird periodisch aktualisiert. Es wird empfohlen, regelmaRig die Verfligbarkeit der aktuellsten Version auf
dem Portal Informationssystem Offentliche Vertridge der Autonomen Provinz Bozen zu iberpriifen.
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1.Zugang zum Verzeichnis der Kommissare

Um ins Verzeichnis der Kommissare aufgenommen zu werden, muss man sich in der eigens vorgesehenen Sektion
registrieren und das Einschreibeansuchen einreichen.
Die Registrierung erfolgt tGiber den Link “Registrierung Verzeichnis Kommissare”, der sich im Modul Home in der linken

Spalte befindet. Fir den Zugriff braucht man nicht eingeloggt zu sein.(siehe Abbildung 1).

P i St RTICHAFTETERLRSADR: B0 843 117 o e i WURCABTITELLIS: $30-188 958

ocon 134 Temorale
‘R Meghppae g

o Ot Sarerung Schule D& 13,40, 17

ABBILDUNG 1

Wer ins Verzeichnis der Kommissare aufgenommen werden maochte, klickt auf “Registrierung Verzeichnis Kommissare”
und fillt ein Registrierungsformular aus. Bei der Registrierung erhalt man Benutzername und Passwort flir den Zugang
zur Plattform.
Die Registrierung ist in 4 Schritte unterteilt:

e Identifizierung: in Abbildung 2 sind die geforderten Informationen dargestellt

e Daten zur Person: in Abbildung 3 sind die geforderten Informationen dargestellt

e CPV: der Kandidat muss mindestens einen CPV-Code eingeben, es besteht die Mdglichkeit, auch mehrere

auszuwahlen (siehe Abbildung 4)

e Zusammenfassung
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Benutzername *

Basswaort *

Passwort betitigen *

Das gewihite Prsswort mus die folgenden Kriterien erfiilen:

ABBILDUNG 2
Hame =
Vorname * Kommissar
Machname * Handbuch
Steusrnummer © kmmssrédbatslm
Geburtsdaten »-
Land * halien ’
Provinz * Bozen ’
Stadt * Eozen ’
Geburtsdatum * 0148111970
Wohnsitz =
Land * Itatien ’
Provinz * Bozen .
Stadt * Erixen '
PLZ* 12345
Adresse * Romstrafie
Hummer *
Kontakte w
Telefon * 13
E-tail * asdasd@asd.it
Zertifizierte E-Mail (PEC) * asdasd@asd_ft
ABBILDUNG 3
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1- {entizienne

Nur ausgewahlte anzeigen * Nein Ja

A CETATATTS] = Mty e s e e e ] o T e o e e R e, Rt et s sy
P [7103100000-2 - Landwirtschafts- und Gartenbauerzeugnisse
P #102200000-3 - Getreide, Kartoffeln/Erdpfel, Gemiise und Obst
P (1103300000-2 - Landwirtschafts-, Jagd- und Fischereierzeugnisse
P (102400000-4 - Erzeugnisse der Forst- und Holzwirtschaft

b e

-3 - Mineralglerzeugnisse, B ff, Elektrizitit und andere Energiequellen

¥ /14000000-1 - Bergbau, Basi: und zugehirige

P [115000000-8 - Nahrungsmitel, Getréinke, Tabak und zugehérige Erzeugnisse
16000000-5 - Landwirtschaftsmaschinen
18000000-9 - Kleidune, FuBbekleidung, Gepickartikel und Zubehsr
19000000-6 - Leder- und Textilerzeugnisse, Plastik- und Gummistoffe

220000000 - Drucksachen und zugehdrige Erzeugnisse

30000000-9 - Maschinen, Material und Zubehér fiir Biiro und Computer; auber M8beln und Softwarepaketen
31000000-6 - Elektrische Maschinen, Geréte, Ausstattung und Verbrauchsartikel; Beleuchtung

32000000-3 - Rundfunk- und Fernsehgeréte, Kommunikations- und Fernmeldeanlagen und Zubehdr

33000000-0 - izinische i imif und Kdrpe

)3
I3
)3
I3
P [124000000-4 - Chemische Erzeugnisse
I3
'3
I3
'3
3

Annnnon 7 T L] e

ABBILDUNG 4

Nach erfolgter Registrierung kann der Benutzer, sobald er sich eingeloggt hat, iber den Link “Einschreibung ins
Verzeichnis Kommissare” den Einschreibeantrag einreichen.

Mit einem Klick auf die Schaltflaiche “Antrag senden” wird das Einschreibeverfahren eingeleitet.

In der linken Spalte kann man zwischen den Seiten “Detail” (siehe Abbildung 5) und“Details Einschreibeansuchen”

wechseln (siehe Abbildung 6).

Weraeichals Knmmiiare - Teammest awng

Kommissar Handbuch Ve diener Saekte sn bimnen Sl

Lot
Aiigrrpie Angabien
[——

Pasvwort dndern

WMISSION [ustsebeaibuing Ll

* Tachmlschen Epsrimmunges

Verzeichnis Komemissase

1 Fumitative Unteriagen

1 dumsefiiende Unterlagen

Dibum Veribfenlichung: 0410772017 5:12

ABBILDUNG 5

Mit dem Klick auf die Schaltflache , Antrag senden” gelangt man zur Eischreibung ins Verzeichnis. Das Verfahren fir die

Einschreibung erfolgt in 4 Schritte. (siehe Abbildung 6).
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U Otrermitthun von der Antrng fil e Ekuchosiborg fns Yerselchn
Arbeitsentwint: Solang das Verfahve Bpeachisse
Entwurf speicher

wird, ik
Handlungveeisen bei den elnzeinen Schritten: Bei jedem Sche

Offen
Erforderliche Unterlagen Jéicht nuganglich Qvon2
Bestitipen und senden Hicht nugngtich

ABBILDUNG 6

2. Einreichung des Ansuchens
Das Verfahren fiir die Einreichung des Einschreibeansuchens in das Verzeichnis der Kommissare ist in 4 Schritte unterteilt
(siehe Abbildung 6):

e Rolle

e  Erklarungen

e Erforderliche Unterlagen

e  Bestatigen und senden
Im grauen Paneel sind Anleitungen und niitzliche Informationen fiir den Benutzer vorhanden. Ein dhnliches Paneel steht
auch innerhalb der einzelnen anderen Schritte zur Verfliigung.
Beim ersten Zugriff erscheint der erste Verfahrensschritt als “Offen”. Erst nach Vervollstdndigung des jeweiligen
Verfahrensschrittes wird der nachste zuganglich werden.
Erst nachdem der Benutzer alle Verfahrensschritte abgeschlossen und die Versendung des Antrags bestatigt hat, scheint
das Einschreibeansuchen als eingereicht auf.
Man kann einen Antrag als Entwurf speichern und diesen zu einem spateren Zeitpunkt weiter auszufiillen. Um den Antrag
als Entwurf zu speichern, muss man auf die Schaltflache “Speichern und beenden” im unteren Bereich der Seite klicken.

Die Schaltflache “Léschen” setzt hingegen alles zurlick was man eingefiigt und/oder ausgefiillt hat.

VERZEICHNIS KOMMISSARE Seite pagina


http://www.ausschreibungen-suedtirol.it/
http://www.bandi-altoadige.it/

www.ausschreibungen-suedtirol.it
Informationssystem fir Offentliche Vertrage

www.bandi-altoadige.it
Sistema informativo contratti pubblici

2.1. Rolle

Um auf den ersten Verfahrensschritt zuzugreifen, kann der Benutzer entweder auf dessen Bezeichnung oder auf die

entsprechende Schaltflache “Offen” klicken (siehe Abbildung 6).

Duch den Klickt gelangt man auf die Seite, wo die entsprechende Rolle ausgewahlt werden kann. Das Drop-down Menii

zeigt eine einzige Option an: “Kommissar” (siehe Abbildung 7).

Dlektronkscher Markt Formblitter Beobachtungsstelle Jahresprogramm

verzalchnls der Berwertung

J) Eine duosrhafte Anderung Ser Daten mais unter “Aligemeing Angaben bearbeiten” varpentaiman werden, Tughaglich Uber den Lug-in-Dersich,

Achtung: Wenn She aud “Bestatipen und speschern™ icken, missen eteige der folgenden Schritte wiederholt wesden, da mit dlesem Vorgang elnipe Datem und Dokumente pelsscht werden, die Tuver Ins Yystem eingegeten wurden

Turs Menil puriickbehr Beathtagen und sorichern Schiselen

ABBILDUNG 7

Uber den Befehl “SchlieBen” ist es moglich, das Paneel mit den Anleitungen zu schlieRen.
Durch Anklicken der Schaltflache “Bestatigen und speichern”, kehrt man zum Hauptmen zuriick und speichert die Daten
des jeweiligen Schrittes. Die Schaltfliche “Zum Menii zuriickkehren” erméglicht es, auf die Seite mit der Ubersicht

zurlickzukehren, ohne Schritt 1 zu speichern und abzuschlieBen.

2.2. Erklarungen

Nach Abschluss des ersten Verfahrensschrittes gelangt der Benutzer zum Hauptmeni zuriick. Der soeben bestatigte und
abgeschlossene Schritt scheint nun mit dem Status “Abgeschlossen” auf, wahrend die nachfolgenden Schritte
“Erklarungen” und “Erforderliche Unterlagen” als “Offen” aufscheinen.

Klickt man folglich auf “Offen” gelangt man auf die Seite der Erklarungen.

Oben befindet sich das Paneel mit den Anleitungen, welches mit “SchlieRen” zugeklappt werden kann. Auf die

Schaltflache “Erstellen” klicken, um das Online-Formular ausfillen zu kdnnen. (siehe Abbildung 8)

ol Ry — e
& Promnement Liebrnnncher Markt Formblitter Beabachtusgustelle Froitag, 17 Hovember 317 15:48:02

Koemissar | n i
Lo Wik Dt petangen Ste, indem Sie wul “LrvieSen” is dhe unten soehence Tabete bicken.

Pampwart dndern Schbiefen

Verzatchnis Kommissare

ABBILDUNG 8
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Der Benutzer gelangt so zum Formular fiur die Einschreibung (sieche Abbildung 9). Die Daten und die fehlenden
Erklarungen missen vervollstandigt werden, indem die Anleitungen befolgt werden, welche direkt im Formular zu finden

sind.

Frllirung i die Aufnahens in cln Trlpraticle Vorssichai, der (riberofich Titigen und Sttt Bmbiemtetn

Vormame: * K

Hashaame: * Handtuch

Seuernummer: * kmn

My, Nt

Bt Geblrtsdatum (TTMWLIE * (010111970

Wohnsita:

Berulsberogene Daten:

Ottemtticneqr) Besiensteteqr]:

Kantaktdaten: E-Mall-Adresse’ asdazddas
Zertifizierse £ Mail-Adresse (7

Telefonnummer” 123

Anmarsungen:

Diaten spedchern und Dolument Fortfabren
generieren

ABBILDUNG 9

Die mit Sternchen gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Nach Abschluss der Dateneingabe auf die Schaltflache “Fortfahren” klicken, welche sich am Ende des Formulars befindet.
Der Benutzer gelangt auf die Seite bezliglich der Verwaltung der Erklarungen zuriick. Das pdf-Formular, welches unter
der Spalte “Formular” heruntergeladen werden kann, beinhaltet alle vorher eingetragenen Erkldrungen und einige
zusatzliche Erklarungen, welche nur in der pdf-Datei aufscheinen.

Offnen Sie die Datei und Uberpriifen Sie die Korrektheit der Erklarungen. Es wird empfohlen, auch in die technischen
Bestimmungen (iber die Funktion des telematischen Verzeichnisses sorgfaltig Einsicht zu nehmen.

Sofern notwendig, ist es méglich, Anderungen vorzunehmen, indem rechts auf “Bearbeiten” geklickt wird. Andernfalls
kann auf “Bestatigen und speichern” geklickt werden, um diesen Schritt abzuschlieRen.

Nach dem Ausfillen des Formulars muss der Benutzer die pdf.Datei herunterladen und digital unterschreiben.
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2.3. Erforderliche Unterlagen

Der dritte Verfahrensschritt besteht darin, die fir die Registrierung im Verzeichnis der Kommissare erforderlichen
Unterlagen ins Portal hochzuladen.

Uber die Schaltfliche “Offen” (sieche Abbildung 10) gelangt der Benutzer auf die dafiir vorgesehenen Seite (siehe
Abbildung 11).

+ Rile Abgeschlossen
+ Erkirungen Abgeschiossen
=+ Erforderliche Unterlagen tffen 0 von 2
Bastatigen und senden ‘Hicht zuganglich

spaichern und beenden | | Lbtchen

ABBILDUNG 10

* Vorlage herunteriaden: U di
Datelen nicht abdindern: O
Unteriagen senden: Flgen Sle dle erfy
Legande).

terlagen (anhand der Vorlage, sefem vorhan

Tum Menll zuriickkehren | Dastatigen und spaicharm

Fakisltative Unterbagen Datel auswahlen | Felne ausgewanlt | Hinzufugen
Curriculm vitae 34 Dasled auswahlen | Keine ausgewablt | Hinzuligen

Ausuiilllenda Unteriagen 4 ) Formuler Datéd auswahlan | Keire susgewablt | Hinzufugen

mit elnar digitalen Unterschrift sendan,

der mehrere Dakumente sind flir dia glelche Anfrage Tugelassen

ABBILDUNG 11

In der Spalte “Beschreibung” befinden sich die Anfragen und daneben in Klammern die entsprechenden Eigenschaften.
Darunter befindet sich die Legende, um die in Klammern stehenden Buchstaben und Nummern interpretieren zu kénnen.
Bei jeder Anfrage steht rechts davon die Schaltfliche “Datei auswahlen” (Durchsuchen) zur Verfligung, Gber welche das
Dokument hinzugefligt werden kann.

Auf “Datei auswahlen” klicken, das hochzuladende Dokument auswahlen und bestatigen. SchlieRlich auf “Hinzufligen”
klicken.

Um die zuvor hochgeladene Datei zu 6ffnen, klicken Sie auf den Namen derselben. Um diese zu I6schen, klicken Sie auf
“Léschen” (siehe Abbildung 12)

Fakultativie Untorlagen " Diotei auswahlen | keloe ausgewahlt | Hinzufugen
Curriculim vitas 1438 ) § Testpdl o §
s Untardagen 419 ™) Farmular ) Testlpdl oo

ABBILDUNG 12

Das Portal fiihrt eine Priifung der digitalen Signatur durch und hebt eine als giiltig erkannte Signatur mit einem griinen
Symbol hervor. Werden UnregelmaRigkeiten bei der digitalen Signatur erkannt, wird das mit einem roten Symbol
gekennzeichnet. Ist es hingegen nicht moglich, die Prifung der digitalen Signatur durchzufiihren, erscheint ein gelbes

Symbol.
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Nachdem die Unterlagen hochgeladen worden sind, kann der Benutzer oben auf “Bestatigen und speichern” klicken

(siehe ABBILDUNG 13).

&’ Vorlage horuntertaden: Um die Voriage
Datelen nicht abindern:  Dfe vom System e
Unterlagen senden: Fugen Sie dl

Legends).
Zum Menll zurlickkehrenfl | Bestatigen und spelchem l

handen herunternuladen, die ausgefiilt und/oder unterschrisben werden muss {slehe Legende], klicken Sie auf den Link in der Spalte Vorlags und tpeichern Sia sle auf iireen BC

Ubermittiung der Unterlagen.
’ Beschrvibung Formular Wert / Dokumente

l Fakultative Unterlagen ¥ Datel auswahien | Keine ausgawahls | Hinzudogen

ABBILDUNG 13

Erst sobald alle Unterlagen, deren Zusendung verpflichtend ist, hochgeladen worden sind, kann der Schritt bestatigt und

gespeichert werden.
2.4. Bestatigen und senden

Um das Einschreibeansuchen abzuschlieRen, klicken Sie auf die Schaltflache “Offen” auf der Hoéhe von “Bestatigen und

senden”. (siehe Abbildung 14)

+ Rolle Abgeschlossen

* Crbdirungen Abgeschlossen

+| Erforderliche Unterlagen Abgeschlossen 2van
= Bestatigen und senden Ofen

Speichern und beenden Lischen

ABBILDUNG 14

Fiir den Benutzer ist eine Zusammenfassung der hinzugefligten Unterlagen sichtbar.

Wenn Sie die Daten und Unterlagen bestéatigen und mit der Ubermittlung des Antrags fortfahren méchten, klicken Sie auf
“Antrag senden”.

Das System bestitigt die erfolgte Ubermittlung des Antrags und gibt Datum und Uhrzeit an, wann das System diese

erhalten hat (siehe Abbildung 15).

Verzeichnis ertungskommission

Curriculum vitas:
B § Tost.pdf {rommissar Handbue
Fakultative Unterlagen

s wairde kein Dol t

Auszufliliends Unter
1§ Testtpar x

Luriick

ABBILDUNG 15

Achtung: Der Antrag gilt erst ab dem Moment als eingereicht, wenn die entsprechende Mitteilung aufscheint (siehe
Abbildung 15). Der Abschluss der vorherigen Schritte bedeutet nicht, dass die Ubermittlung des Antrages erfolgte.

Erst mit dem Abschluss des 4. Schrittes ,Bestatigen und senden“wird das Ansuchen abgeschickt.

VERZEICHNIS KOMMISSARE Seite pagina


http://www.ausschreibungen-suedtirol.it/
http://www.bandi-altoadige.it/

www.ausschreibungen-suedtirol.it T £ www.bandi-altoadige.it
Informationssystem fir Offentliche Vertrage j Sistema informativo contratti pubblici

Solange der Antrag nicht eingereicht wurde, kann der Benutzer den Antrag als Entwurf abrufen, indem auf “Verwaltung

des Antrags auf Eintragung” zugegriffen wird und dann auf “Antrag vervollstandigen” geklickt wird.

3. Verwaltung des Einschreibeansuchens — Kommissar

Das Einschreibeansuchen ist 180 Tage giiltig.

Es obliegt dem Kommissar, innerhalb der Falligkeit die Aktualisierung des Einschreibeansuchens zu veranlassen.

Auch obliegt es dem Kommissar jedes Mal, wenn sich Anderungen ergeben, das Einschreibeansuchen zu aktualisieren.
Betroffen sind Anderungen bei den Daten, welche Gegenstand der Erkldrungen waren, die im Zuge der Registrierung
und/oder Einschreibung eingereicht wurden. Der Kommissar kann den Antrag jederzeit erneut einreichen.

Um die eigene Einschreibung in das Verzeichnis der Kommissare zu aktualisieren, muss der Benutzer — tiber den Login —
auf “Einschreibung ins Verzeichnis Kommissare” zugreifen und dann auf “Verwaltung des Antrags auf Eintragung” klicken.
Um die persénlichen Daten (Wohnsitz oder Kontaktdaten) zu &ndern, ist es notwendig, auf “Allgemeine Angaben

bearbeiten” zu klicken (siehe Abbildung 16).

Verwaltung des Artrages ouf Eintragung

Kemenissar Handbuch Vo e St bt hiornen She it e Ak fuatitieny thres (mchreisaniuchen fortfahren, Oie angebrachtin inderungen verden srit nach Verumduny der atgeichloienen Ahuslninag sichtbar sin

Kommi

l Allgemuine Angaben

Passwesrd Endirn

Verzeichnis Kommissare

srwaltung das Anktrages aul

Aupufiillende Unte
o § testiparx

Website und Hinweise

Wirtschafistelinehmer

ABBILDUNG 16

Falls der Kommissar seine persdnlichen Daten andert, muss er das eigene Einschreibeansuchen mittels dem Link

“Einschreibung I6schen” zurlickziehen und das Einschreibeansuchen erneut einreichen.

Die Seite mit der Zusammenfassung vom Einschreibeansuchen ist in Abbildung 17 dargestellt.
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Achtung! Ske haban nach icht die Aktualistaning

Kommissar Handbuch [Erar g

Einreichdatum: 7 17 0%:20
Filligheit Einschrolboansuchon: 19/05/2018 23:5%

Einge:

Dokumentation

Auszufiitle terlagen
5 § Testtpdi|
Curriculum vitae:
M F Testpdf [<om
Fakultative Unter

5 wuirde: kieln Dok

ABBILDUNG 17

Neben dem eigenen Vor- und Nachnamen ist fiir den Kommissar der Status des Ansuchens ersichtlich. Darunter sind alle
Details des eingereichten Ansuchens und die hinzugefligten Unterlagen ersichtlich. Klickt man auf eines der Dokumente,
ist es moglich, die vorher hochgeladenen Dateien zu 6ffnen oder zu speichern.

Die Schaltflache “Antrag aktualisieren” ermdoglicht es, die Daten zu aktualisieren indem das Einschreibeansuchen erneut
eingereicht wird.

Klickt man auf Antrag aktualisieren, erscheint das Ansuchen als Entwurf und es wird moglich, auf alle Schritte zuzugreifen,
um die Daten zu dndern.

Gleichermalien ist in der linken Spalte ein Link “Einschreibung |6schen” vorgesehen. Klickt man auf diesen, hat der
Kommissar die Moglichkeit, das eigene Einschreibeansuchen zuriickzuziehen.

Auf jeden Fall wird man vom Portal zur Bestatigung aufgefordert, bevor es mit den Aktualisierungsvorgangen fortfahrt
oder mit der Loschung des Ansuchens.

Der Status “Widerrufen” hingegen gibt an, dass die Einschreibung seitens der AOV aufgrund von Uberpriifungen

widerrufen wurde.

Dieser Status verhindert, dass man als Kommissar ausgewahlt werden kann.
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4. Einsicht in das Verzeichnis Kommissare — KST

Jede KST kann die Liste der Kommissarskandidaten jederzeit einsehen, welche im Verzeichnis der Kommissare

eingeschrieben und aktiv sind.
Der eingeloggte Benutzer greift im Modul “e-Procurement” auf die Liste zu, indem er in der Sektion “Verzeichnis
Kommissare” auf den Link “Im Verzeichnis Eingeschriebene” klickt. Nachdem sich die Seite getffnet hat, wird die Liste
mit allen im Verzeichnis eingeschriebenen und aktiven Kommissaren angezeigt (siehe Abbildung 18).
Die Eingeschriebenen kdonnen gefiltert werden nach (siehe Abbildung 18):

e Name des Kommissars/Steuernummer

e CPV-Code

ABBILDUNG 18

Mittels Klick auf den Namen des einzelnen Kommissars, sieht der Benutzer die Details des Antrags, von wo aus er mit

dem Herunterladen der eingereichten Unterlagen fortfahren kann (siehe Abbildung 20).

Mittels Klick auf den Link “Alle anzeigen” in der Spalte CPV, kann der Benutzer die CPV-Codes sehen, fir welche der

Kommissar sich eingeschrieben hat (siehe Abbildung 19).
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CPV

= 03000000-1 Landwirtschaftliche Erzeugnisse des Pllanzenbaus und der Tiernaltung sowie Fischerei-, Forst- und zugehdrige Erzeugnisse

= [03100000-2 Landwirtschafts- und Gartenbauerzeugnisse

= 03110000-5 Feldfrichie und Erzeugnisse des Erwerbsgarienbaus
= D03111000-2 Saatgut

= 03112000-3 Rohtabak

= 03113000-6 Zur Zuckerherstellung verwendete Pllanzen

= 03114000-3 Stroh und Futterpflanzen

= 03115000-0 Pflanzliche Rohstoffe

= 03116000-7 Maturkautschuk, Latex und zugehdrige Erzeugnisse
= 03117000-4 Pflanzen fur bestimmte Anwendungen

= 03120000-8 Gartenbau- und Baumschulerzeugnisse

= 03121000-5 Gartenbauerzeugnisse

= [03130000-1 Getrdnke- und Gewlrzpflanzen

= [03131000-8 Pflanzen zur Getrédnkeherstellung

= 03132000-5 Gewilrze, unverarbeitet

= 03140000-4 Tierische Erzeugnisse und zugehorige Erzeugnisse

ABBILDUNG 19

[ Katalog [ S —— TSI —

X

~

Verwaltung des Antrages aul Einéragung

Andrea andreacomm [Eamaa

5. dedeee]

Fisrechdatiam: 017 14:28
Fillligheis Tinschreibeamachen: 0800 /2018 7158

Eingereichte Dokumentation

AucsuliRleade Unterisgens:
RS m—

i ere

e i S
OCP Bade: 91150001

Logut
Fuasmit Hoabern

Auvachagibongen
n Liste Aty

ABBILDUNG 20
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5. Erstellung der Kommission

Nachdem die Frist flir die Einreichung der Angebote abgelaufen ist, kann die KST in den Ausschreibungsdetails des
Verfahrens auf den Abschnittden Link “Wettbewerbsbehdrde” klicken.

Uber diesen Abschnitt kann sowohl die Wettbewerbsbehérde als auch die Bewertungskommission verwaltet werden.
Die Verwaltung der Wettbewerbsbehorde wird nicht in diesem Handbuch behandelt. Fiir diese wird auf das Handbuch

“Priifung der Angebote” verwiesen. Nachfolgend wird nur aufgezeigt, wie die Bewertungskommission verwaltet wird.

Achtung: Bei der Bildung der Bewertungskommission muss die Wettbewerbsbehaorde fir alle ab dem 01/10/2017
veroffentlichten Ausschreibungenden den Beschluss der Landesregierung Nr. 1008 vom 26/09/2017 befolgen.

Zuallererst ist es notwendig, das Los, fiir welches man eine Kommission verwalten mochte, auszuwahlen. Im Falle einer
Ausschreibung mit mehreren Losen, kdnnen unterschiedliche Kommissionen je nach Los verwaltet werden. Andernfalls
kénnen durch die Auswahl von mehreren Losen gleichzeitig, die selben Kommissionen fir alle ausgewahlten Lose
verwaltet werden.

Nachdem das betreffende Los ausgewahlt wurde, auf “Ein Mitglied der Wettbewerbsbehorde aus dem Verzeichnis

hinzufiigen” klicken (siehe Abbildung 21).

Sekretar

Mitglied

& EIN MITGLIED DEN KOMMISSIONEN HINZUFUGEN & EIN MITGLIED DER WETTBEWERBSBEHORDE AUS DEM VERZEICHNIS HINZUFUGEN

¥ Lose Mitglieder

Technische Komitee Vorsitzender

Sekretar Technische Komitee

Mitglied Technische Komitee

Ausschreibung und Simulation

& C daskhfld Vorsitzender der
Gesamtbetrag sinschlielllich Sicherheitskosten - € 53.000,00 Wirtschaftskommission
Sekretar der

Wirtschaftskommission

Mitglied der Wirtschaftskommission

ABBILDUNG 21

Nachdem auf “Ein Mitglied der Wettbewerbsbehodrde aus dem Verzeichnis hinzufligen” geklickt wurde, wird man auf die
vorgesehene Seite fir die Auswahl/Zufallsauswahl der Kandidaten weitergeleitet.
Bei der Erstellung der Bewertungskommission muss die Wettbewerbsbehorde zuerst das Profil auswahlen, in diesem
Falle ,,Mitglied Technisches Komitee“ und anschlieBend, wie im Beschluss der Landesregierung Nr. 1008 vom 26.09.2017
vorgesehen, vorgehen:

e einzeln die Kommissare, welche man nach Ermessen hinzufliigen mochte, suchen;

e einzeln die Kommissare suchen, zwischen welchen die Zufallsauswahl durchgefiihrt wird.
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In beiden Fallen den Nachnamen (oder Teile davon) des jeweiligen Kommissars eingeben und auf “Suchen” klicken.
Dann den Benutzer auswahlen, sodass sein Namen in der Liste “Ausgewahlte Benutzer” eingefligt wird (siehe Abbildung

22).

Ausgewshlte Lose A

Ausschreibung und Simulation

CIG - 52daskhfld
Gesamtbetrag einschlieBlich
Sicherheitskosten - € 53.000,00

Ausgewshlite Profile -~
Technische Komitee Vorsitzender Sekretdr Technische Komitee ® Mitglied Technische Komitee
Varsitzender der Wirtschaftskommission Sekretdr der Wirtschaftskommission Mitglied der Wirtschaftskommission

Ausgewihite Benutzer A
Kommissar Handbuch w Andrea andreacomm1 W I E I e TR

0

ZUFALLSAUSWAHL

asdasd@asd.it asdsad@asd.it

Suche Benutzer Q  comm SUCHEN

Email
” ndrea andreacomm asdsad(@asd.it
Tizio Commissario Tecnico info@tiziocommissario.com
v Kommissar Handbuch asdasd@asd.it
Commissario MM girieoa@roes.it

ABBILDUNG 22

An dieser Stelle muss man unterscheiden:

1. im Falle einer Auswahl nach Ermessen: die Anzahl an auszuwdhlenden Kommissaren eingeben, die GLEICH der
Anzahl der unter “Ausgewahlte Benutzer” vorhandenen Kommissare ist. Auf “Zufallsauswahl” klicken und alle
Kommissare werden markiert.

Auf “Ausgewahlte hinzuflgen” klicken, um diese der Liste der Kommissare hinzuzufiigen (siehe Abbildung 23).
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Ausgewahlte Lose

Ausschreibung und Simulation

CIG - 52daskhfld
Gesamtbetrag einschlieRlich
Sicherheitskosten - € 53.000,00

Ausgewahlte Profile

) Technische Komitee Vorsitzender ) Sekretar Technische Komitee (= Mitglied Technische Komitee

2 Vorsitzender der Wirtschaftskommission ) Sekretdr der Wirtschaftskommission 2 Mitglied der Wirtschaftskommission

>

Ausgewshlte Benutzer

_ _ E—
P

ZUFALLSAUSWAHL

Suche Benutzer Q  comm SUCHEN

= Name Email

[C]] Andrea andreacomm asdsad@asd.it

5] Tizio Commissario Tecnico info@tiziocommissario.com
] Kommissar Handbuch asdasd@asd.it

[m] Commissario MM girieca@roes.it

® ANNULLIEREN B HINZUFUGEN Bl AUSGEWAHLTE HINZUFUGEN

ABBILDUNG 23

2. im Falle einer Zufallsauswahl: die Anzahl der auszuwahlenden Kommissare eingeben, die KLEINER als die
erstellte Liste ist. Auf “Zufallsauswahl” klicken. In gelb werden nur die ausgewahlten Benutzer markiert. Auf

“Ausgewahlte hinzufiigen” klicken, um diese der Liste hinzuzufiigen. (siehe Abbildung 24).
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Ausgewshlte Profile

Technische Komitee Vorsitzender

Varsitzender der Wirtschaftskommissian

Ausgewshlte Benutzer

Andrea andreacomm W

asdsad@asdit

Eleonora Comai W

e.comai@provincia.bz.it

Suche Benutzer

Name

Andrea andreacomm

Tizio Commissario Tecnico

e Commissario MM

Sekretdr Technische Komitee

Sekretdr der Wirtschaftskommission

Kommissar Handbuch

asdasd@asd.it

Lanzinger13 Lanzinger13

Lanzinger1 3@israele.is

Q  comm

Email

asdsad@asd.it

info@tiziocommissario.com

girieoa@roes.it

B

® Mitglied Technische Komitee

Mitglied der Wirtschaftskommission

Tizio Commissario Tecnico @ = T T L E R

info@tiziocommissario.com 2

ZUFALLSAUSWAHL
Commissaric MM jmj

girieoa@roes.it

SUCHEN

: B HINZUFUGEN B AUSGEWAHLTE HINZUFUGEN

ABBILDUNG 24

In beiden Fallen, nachdem die Subjekte hinzugefiigt wurden, wird man auf die Seite “Wettbewerbsbehorde”

weitergeleitet, wo die gerade hinzugefligten Kommissare sichtbar sind (siehe Abbildung 25).

Von dieser Seite aus kann man:

e den Vorsitzenden der Kommission bestimmen, indem man einfach seinen Namen in die Zeile “Komitee

Vorsitzender” zieht (siehe Abbildung 25).

e Eventuelle Mitglieder I6schen, welche im Laufe der Bewertungsaktivitat unvereinbar geworden sind, indem auf

das rote x geklickt wird (siehe Abbildung 26).

e Eine neue Zufallsauswahl/Auswahl durchfiihren, um die geldschten Mitglieder zu ersetzen (siehe Abbildung 26).
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Details w

E2 Aktivieren Sie die Wettbewerbsbehdrde

Wettbewerbsbehorde
4 EIN MITGLIED DER WETTBEWERBSBEHORDE HINZUFUGEN
Verfahren

Ausschreibung und Simulation

Lose

Ausschreibung und Simulation

CIG - 52daskhfid
Gesamthetrag einschlieliich Sicherhentskosten - € 53.000,00

000620/2017 > Ausschreibung und Simulation aopezue

Mitglieder

Vorsitzender Markus Maier

eprocmanagerd1 eprocmanager(l

Sekretdr

Mitglied

Mitglieder

Technische Komitee Vo
Sekretar Technigie Komitee

Mitglied Technische Komitee

missar Handbuch @

Commissario MM @

Vorsitzender der
Wirtschaftskommission

Sekretdr der
Wirtschaftskommission

Mitglied der Wirtschaftskommission

Daniel Rossaro @

Lanzinger13 Lanzinger13 ®

Mario Rossi @ Joggl Trum @&

®

ABBILDUNG 25

Sekretar

Mitglied

4 EIN MITGLIED DEN KOMMISSIONEN HINZUFOGEN 4 EIN MITGLIED DER WETTBEWERBSBEHORDE AUS DEM VERZEICHNIS HINZUFUGEN

Ll Lose

Ausschreibung und Simulation

L €16 - 52daskhfid

e b

etrag einschlielilich Sicherheitskosten - € 53.000.00

Mitglieder

Technische Komitee Vorsitzender

Sekretdr Technische Komitee

Mitglied Technische Komitee

Kommissar Handbjch @
Commissario MM
Vorsitzender der

Wirtschaftskommission

Sekretar der
Wirtschaftskommission

Mitglied der Wirtschaftskommissicn

nzinger13 Lanzinger12 &

ABBILDUNG 26

Am Ende des gesamten Ablaufs, auf die Schaltflache“Wettbewerbsbehorde aktivieren” unten rechts klicken.
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Ausschreibung und Simulation Commissario MM @

inschlieliich Sicherheftakostan - € 52.000,00 Vorsitzender der
Wirtschafiskommission

Sekretdr der
Wirtschaftskommission

Mitglied der Wirtschaftskommission

ABBILDUNG 27

Achtung: Jede Anderung, welche auf dieser Seite durchgefiihrt wurde, muss immer mit “Wettbewerbsbehdrde

aktivieren” abgeschlossen werden, um wirksam zu sein.

Nach Durchfiihrung dieses Befehls, wird automatisch eine e-Mail an die in der Bewertungskommission bestimmten
SubjekteE-Mail geschickt, in welcher ein Link vorhanden ist.

Der Kommissar loggt sich mit seinen Benutzerdaten an und erhalt iber den Link direkten Zugang zu den technischen
Unterlagen.

Der Link funktioniert nur, nachdem die Wettbewerbsbehérde oder der Prasident der Bewertungskommission die
technischen Umschldge ge6ffnet hat. Von diesem Moment an, auch nach dem Zuschlag des Verfahrens, bleibt der Link
funktionsfihig. Wenn die technische Uberpriifung abgeschlossen ist, funktioniert der Zugang tber den Link nur im

Visualisierungsmodus.
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