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BANDO DI GARA

SEzIONE |: AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

|1) DENOMINAZIONE E INDIRIZZO UFFICIALE DELL'AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Denominazione ufficiale:
Libera Universita di Bolzano

Indirizzo postale:
Piazza Universita, 1

Carta d'identita nazionale: (se del caso)

Citta: . i Paese:
Bolzano Codice postale: ltalia
Punti di contatto:

Libera Universita di Bolzano - Ufficio Acquisti, Piazzetta Franz Innerhofer 8, I-39100 Bolzano Telefono:
All'attenzione di +39 0471011901

Maurizio Alemi
Posta elettronica: Fax:
bursary@unibz.it +39 0471011909
Indirizzi Internet (se del caso)

Indirizzo generale dell'amministrazione aggiudicatrice (URL):

www.unibz.it

Indirizzo del profilo di committente (URL):

http://www.unibz.ititforganisation/vacancies/tenders/default.html

Ulteriori informazioni sono disponibili presso:

+ Comeal punto I.1
O Altro: (completare I'allegato A.l)

Il capitolato d'oneri e la documentazione complementare (inclusi i documenti per il dialogo competitivo e per il sistema dinamico di acquisizione)
sono disponibili presso:

+ Comeal punto I.1
I Altro: (completare I'allegato A.Il)

Le offerte 0 le domande di partecipazione vanno inviate a:

+ Comeal punto I.1
[ Altro: (completare |'allegato A.lIl)

|2) TiPO DI AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE E PRINCIPALI SETTORI DI ATTIVITA

CIMinistero o qualsiasi altra autorita nazionale o federale, inclusi gli uffici a | +"Organismo di diritto pubblico

livello locale o regionale Olstituzione/agenzia europea o organizzazione internazionale
CAgenzia/ufficio nazionale o federale OAltro (specificare):

CAutorita regionale o locale
CIAgenzia/ufficio regionale o locale

1.3) PRINCIPALI SETTORI DI ATTIVITA

OServizi generali delle amministrazioni pubbliche CAbitazioni e assetto territoriale
[CDifesa OProtezione sociale

CIOrdine pubblico e sicurezza CIServizi ricreativi, cultura e religione
CAmbiente lstruzione

CAffari economici e finanziari OAltro (specificare):

Osalute

|4) CONCESSIONE DI UN APPALTO A NOME DI ALTRE AMMINISTRAZIONI AGGIUDICATRICI/ENTI AGGIUDICATORI

L'amministrazione aggiudicatrice acquista per conto di altre amministrazioni aggiudicatrici: 1 Si « No
(in caso affermativo, ulteriori informazioni su queste amministrazioni aggiudicatrici possono essere riportate nell'allegato A)
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SEzIoNE II: OGGETTO DELL'APPALTO

11.1) DescrizioNE

11.1.1) Denominazione conferita all'appalto dall'amministrazione aggiudicatrice
servizio di elaborazione dei cedolini paga e servizi accessori per la Libera Universita di Bolzano
11.1.2) Tipodi appalto e luogo di esecuzione, luogo di consegna odi prestazione dei servizi
(Scegliere una sola categoria — lavori, forniture o servizi — che corrisponde maggiormente all'oggetto specifico dell'appalto o degli acquisti)
(a) Lavori O |(b) Forniture O |(c) Servizi +
Esecuzione 1| Acquisto O
Progettazione ed esecuzione | Leasing [J| Categoria di servizi n.
Realizzazione, con qualsiasi mezzo di lavoro, Noleggio " (Per le categorie di servizi 1-27, dfr. I'allegato I
conforme alle prescrizioni delle 1| Acquisto ariscatto 5| della direttiva 2004/18/CE)
amministrazioni aggiudicatrici Una combinazione di queste forme ]
Luogo principale di esecuzione:
Bolzano (Bz)
CodicenuTs:  [1][T][0][Z][0]
11.1.3) L'avvisoriguarda
L'awiso riguarda un appalto pubblico v I(_Dag\g)so comporta l'istituzione di un sistema dinamico di acquisizione o
L'avviso riguarda la conclusione di un o
accordo quadro
11.1.4) Informazioni relative all'accordo quadro(se del caso)
Accordo quadro con diversi operatori | Accordo quadro con un unico operatore O
Numero |:| |:] D 0, (se del caso), numero massimo |:| D |:|
di partecipanti all'accordo quadro previsto
Durata dell'accordo quadro Durata in anni: |:] D oppure in mesi: D |:| |:]
Giustificazione dell'accordo quadro con una durata superiore a quattro anni:
Valore totale stimato (IVA esclusa; indicare soloin cifre):
Valore stimato ,IVA esclusa: Moneta:
O valore: tra e Moneta:
Frequenza e valore degli appalti da aggiudicare (se possibile):
11.1.5) Breve descrizione dell'appalto o degli acquisti
servizio di eleaborazione dei cedolini paga e servizi accessori (per un anno prorogabile fino ad un massimo quattro anni)
11.1.6) Vocabolario comune per gli appalti (CPV)
Vocabolario principale Vocaholario supplementare (se pertinente)
Oggetto principale [7][e] [e][3].[1][o].[o][0]-[6] I I g
[7][2].[3][0].[0][o].[0][o]- I I 3
_ _ [71[e] [4][o].[0][o].[o][0]- N 3
gostiempene | @E BRI @6 ©E-E OOO0-O
|11.1.7) Informazioni relative all'accordo sugli appalti pubblici (AAP) Osi « No
11.1.8) Divisionein lotti Osi « No
(Per ulteriori precisazioni sui lotti, utilizzare I'allegato B nel numero di copie necessario)
In caso affermativo, Le offerte vanno presentate per (contrassegnare una sola casella):
Un solo lotto O | Uno o piu lotti [ | Tutti i lotti [}
11.1.9) Informazioni sulle varianti Osi « No
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11.2) QUANTITATIVO O ENTITA DELL'APPALTO

||I.2.1) Quantitativo o entita totale (compresi tutti gli eventuali lotti e opzioni) (se del caso)

8380 cedolinui annui stimati

In caso affermativo, descrizione delle opzioni:

se noto, Valore stimato ,IVA esclusa (indicare solo in cifre): 553080 Moneta: EUR
oppure valore: tra e Moneta:
11.2.2) Opzioni (eventuali): 0sioNo

se noto: Calendario provvisorio per il ricorso atali opzioni:

I:ID o oppurein l:”:”:“:l

in mesi:

(dall'aggiudicazione dell'appalto)

.

se noto: Nel caso di appalti rinnovabili di forniture o servizi, calendario di massima degli appalti successivi:

I:”:l o oppurein I:”:”:”:l

giorni:

giorni:
Numero di rinnovi possibili (se del caso): oppure tra

in mesi: (dall'aggiudicazione dell'appalto)

100y e IO

11.3) DURATA DELL'APPALTO O TERMINE DI ESECUZIONE

Periodo in mesi: 0 oppurein giorni:

LI I010]

inizio:

LI IE]e][s]
CIC et
LI 0]

oppure

conclusione:

(dall'aggiudicazione dell'appalto)
(gg/mm/aaaa)
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SEzIONE lll: INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO, FINANZIARIO E TECNICO

111.1) CoNDIZIONI RELATIVE ALL'APPALTO

111.1.1) Cauzioni e garanzierichieste (se del caso)

cauzione provvisoria nella misura del 2% dell'importo a base d'asta annuo e cauzione definitiva nella misura dle 10% dell'importo contrattuale
annuo, ai sensi dell'art. 75 del D.Lgs. 163/2006

111.1.2) Principali modalita di finanziamento e di pagamento elo riferimenti alle disposizioni applicabili in materia

pagamenti mensili

111.1.3) Forma giuridica che dovra assumere il raggruppamento di operatori economici aggiudicatario dell'appalto (se del caso)

111.1.4) Altre condizioni particolari (se del caso) osi #No

In caso affermativo, descrizione delle condizioni particolari:

111.2) CoNDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

111.2.1) Situazione personale degli operatori, inclusi i requisiti relativi all'iscrizione nell'albo professionale o nel registro commerciale

Informazioni e formalita necessarie per valutare la conformita ai requisiti:

iscrizione all’albo dei consulenti del lavoro da oltre 6 anni almeno di uno dei professionisti partecipanti, di uno dei soci 0 amministratori della

societa o di uno dei dipendenti

111.2.2) Capacita economica e finanziaria

Livelli minimi di capacita eventualmente richiesti

Informazioni e formalita necessarie per valutare la conformita ai requisiti: .
(se del caso):
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Livelli minimi di capacita eventualmente richiesti
(se del caso):

111.2.3) Capacita tecnica

| seguenti adeguati requisiti di capacita tecnica e professionale (art. 42

del D.Lgs. 163/2006): - un numero di dipendenti nell’'ultimo triennio

pari o superiore a5 (di cui almeno 2 con anzianita “aziendale” presso il

professionista concorrente di almeno 4 anni) per i singoli

professionisti, le societa di professionisti ed i professionisti associati;

un numero di dipendenti nell’ultimo triennio pari o superiore a 15 (di

cui almeno 6 con anzianita “aziendale” presso la concorrente di ailmeno

4 anni) per le societa di elaborazione dati; - avere seguito nell’ultimo

triennio I'elaborazione di cedolini paga per almeno due societa o Enti

con oltre 100 dipendenti; - essere in regola, per gli iscritti all’albo dei

consulenti del lavoro (anche eventuali dipendenti iscritti), con la

formazione continua nell’ultimo triennio; - essere in regola con i

Informazioni e formalita necessarie per valutare la conformita ai requisiti: contributi anche verso le casse previdenziali professionali (per i soggetti

possibilita per la stazione appaltante di verificare e di richiedere

tenuti) nell’'ultimo triennio; - assenza di sanzioni disciplinari verso i

documentazione a comprova

rispettivi ordini professionali (per i soggetti tenuti) nell’ultimo triennio; -

aver elaborato negli ultimi tre anni almeno 25.000 cedolini all’anno; -

che vi siatrai consulenti del lavoro partecipanti, o i consulenti del

lavoro dipendenti, oppure i consulenti del lavoro soci o amministratori,

almeno una personain possesso di una certificazione linguistica di

conoscenza dellalingua tedesca a livello internazionale riconosciuta C1

0 in alternativa dell’attestato di bilinguismo per la ex carriera direttiva A

(qualorasi tratti di un concorrente austriaco 0 germanico, oppure di un

concorrente del Trentino - Alto Adige di madrelingua tedesca, dovra

essere in possesso, in alternativa all’attestato di bilinguismo per la ex

carriera direttiva A, di un certificato di conoscenza della lingua italiana di

livello almeno C1). Per le categorie di cui sopra, cittadini di altri stati

membri sara necessaria, in alternativa all'attestato di bilinguismo per la

ex carriera direttiva A, una certificazione linguistica a livello

internazionale riconosciuta di livello almeno C1 per entrambe le lingue,

ovvero per quella italiana e per quella tedesca. In particolare il requisito

della certificazione linguistica, risulta necessario per garantire il rispetto

delle norme dello Statuto speciale per il Trentino - Alto Adige D.P.R. 31
agosto 1972, 670 e le norme di attuazione D.P.R. 26 luglio 1976, n.
752 e D.P.R. 15 luglio 1988, n. 574.

111.2.4) Appalti riservati(se del caso)

O0Si « No
L'appalto é riservato ai laboratori protetti: O
L'esecuzione dell' appalto é riservata ai programmi di lavoro protetti m}
111.3) CoNDIZIONI RELATIVE AGLI APPALTI DI SERVIZI
111.3.1) La prestazione del servizio é riservata ad una particolare professione /Si ONo
In caso affermativo, citare la corrispondente disposizione legislativa, regolamentare o amministrativa applicabile:
Consulenti del lavoro ai sensi dell'art. 1 dellalegge 11.1.1979 n. 12

111.3.2) 111.3.2) Le persone giuridiche devonoindicare il nome e le qualifiche professionali delle persone incaricate + SiNo
della prestazione del servizio
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SEzIONE IV: PROCEDURA

1V.1) Tiro DI PROCEDURA

1V.1.1) Tipodi procedura

Aperta N

Ristretta a

Ristretta accelerata [} Giustificazione della procedura accelerata:

Negoziata O Sono gia stati scelti i candidati? 0OSi ONo
In caso affermativo, indicare il nome e l'indirizzo degli operatori economici gia selezionati
nella sezione VI.3 Altre informazioni

Negoziata accelerata [} Giustificazione della procedura accelerata:

Dialogo competitivo [}

Informazioni complementari:

1V.1.2) Limiti al numero di operatori che sarannoinvitati a presentare un'offerta (procedure ristrette e negoziate, dialogo competitivo)

Numero previsto di operatori |:| |:| |:|

OPPURE numero minimo previsto L1 e, se del caso, numero massimo LI

Criteri obiettivi per la selezione di un numero limitato di candidati:

1V.1.3) Riduzione del numero di operatori durante il negoziato oil dialogo (procedura negoziata, dialogo competitivo)

Ricorso ad una procedurain piu fasi al fine di ridurre il numero di soluzioni da discutere o di offerte da negoziare OsSi ONo
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1V.2) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

1V.2.1) Criteri di aggiudicazione(contrassegnare le caselle pertinenti)
Prezzo piil basso o
O Ribasso percentuale
O Prezzo
oppure
Offerta economicamente piu vantaggiosa in base ai [}
v criteri indicati di seguito (i criteri di aggiudicazione vanno indicati con la relativa ponderazione oppure in ordine discendente di
importanza qualora non sia possibile la ponderazione per motivi dimostrabili)
O criteri indicati nel capitolato d'oneri, nell' invito a presentare offerte 0 a negoziare oppure nel documento descrittivo
Criteri Criteri
prezzo Ponderazione qualificazione professionale del responsabile del  |pgonderazione
servizio
referenze 40 6
software di elaborazione dei cedolini che puo 10 certificazioni di qualita 6
comunicare nativamente con il programma 10 qualificazione professionale degli addetti al 6
gestionale AD HOC INFINITY di Zucchetti servizio paghe
: - 10 : - = : 6
organico complessivo esperienza lavorativa specifica del responsabile
- - . - : 6 del servizio
esperienza lavorativa specifica degli addetti al
servizio paghe
1V.2.2) Ricorsoad un'asta elettronica Osi « No
In caso affermativo, fornire ulteriori informazioni sull'asta elettronica (se del caso)
1V.3) INFORMAZIONI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO
1V.3.1) Numero di riferimento attribuito al dossier dall'amministrazione aggiudicatrice (se del caso)
1V.3.2) Pubblicazioni precedenti relative allo stesso appalto Osi « No
In caso affermativo:
Awviso di preinformazione O Awviso relativo al profilo di committente O
Numero dell'avviso nella GUUE:
LI O O I O A I I I de I3 I CICICIE] (gg/mmiaaas)

Altre pubblicazioni precedenti (se del caso)

[m}

1V.3.3) Condizioni per ottenere il capitolato d'oneri e la documentazione complementare (ad eccezione del sistema dinamico di acquisizione)
oppure il documento descrittivo (nel caso di dialogo competitivo)

Termine per il ricevimento delle richieste di documenti o per |'accesso ai documenti

pata: [0|[1]/[0][8]/[2][0] (gg/mm/aaaa) ora: [0][0]:[0][0]

Documenti a pagamento

Informazioni relative al costo:

In caso affermativo, prezzo (indicare solo in cifre):

Moneta:

OSi « No

Condizioni e modalita di pagamento:
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1V.3.4) Termine per il ricevimento delle offerte o delle domande di partecipazione

Data: [ 0] 1[0] 12][0o] (9g/mm/aaaa) Ora: :[o][0]

1V.3.5) Data di spedizione ai candidati prescelti degli inviti a presentare offerte o a partecipare (se nota)(nel caso delle procedure ristrette e
negoziate e del dialogo competitivo)

Data: |:| |:| / |:| ]:| / |:| |:[ ]:| |:| (gg/mm/aaaa)

1V.3.6) Lingue utilizzabili per la presentazione delle offerte o delle domande di partecipazione

ES CS DS DE ET EL EN FR IT LV LT HU MT NL PL PT SK SL FI. SV
O O m} + O m] O m] O O O m] m] O m] m] m] m] O
Altra:

1V.3.7) Periodo minimo durante il quale I'offerente & vincolato alla propria offerta (procedure aperte)

Fino al: |:| D / |:| |:| / D |:] |:| D (gg/mm/aaaa)
oppure periodo in mesi: |:| |:| |:| 0 oppure in giorni: @ (dal termine ultimo per il ricevimento delle offerte)

1V.3.8) Modalita di apertura delle offerte

Data: @ / @ / @ (gg/mm/aaaa) Ora: : @ @

Citta (se del caso): Bolzano (Bz)

Persone ammesse ad assistere all'apertura delle offerte (se del caso) + Si ONo

legale rappresentante o persona munita di delega
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SEzIONE VI: ALTRE INFORMAZIONI

VI.1) Trattasi di un appalto periodico (se del caso)

In caso affermativo, indicare il calendario di massima per la pubblicazione dei prossimi avvisi:

OSi « No

(In caso affermativo), Indicare il o i progetti e/o il 0 i programmi:

VI.2) Appalto connessoad un progetto e/lo programma finanziato dai fondi dell'Unione europea

O0Si « No

VI.3) Informazioni complementari (se del caso)

importo a base d'asta annuo Euro 138.270,00 per un prezzo massimo di Euro 16,50 a cedolino. Contratto prorovabile di anno in anno fino ad

in massimo di ulteriori tre anni

V1.4) PROCEDURE DI RICORSO

VI.4.1) Organismo responsabile delle procedure di ricorso

Denominazione ufficiale:

Tribunale Regionale di Giustizia Amministrativa per il Trentino Alto Adige - Sezione di Bolzano

Indirizzo postale:
Via Claudia de Medici

Citta: Codice postale: Paese:
Bolzano 39100 IT
Posta elettronica: Telefono:

Indirizzo internet (URL): Fax:

Organismo responsabile delle procedure di mediazione (se del caso)

Denominazione ufficiale:

Indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:
Posta elettronica: Telefono:

Indirizzo internet (URL): Fax:

Informazioni precise sui termini di presentazione dei ricorso:

V1.4.2) Presentazione di ricorsi (compilare il punto VI.3.2 oppure, all'occorrenza, il punto VI.3.3)

V1.4.3) Serviziopressoil quale sonodisponibili informazioni sulla presentazione dei ricorso

Denominazione ufficiale:

Indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:
Posta elettronica: Telefono:
Indirizzo internet (URL): Fax:
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VI.5) Data di spedizione del presente avviso: @ /@ @ / @ (gg/mm/aaas)
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ALLEGATO A

Altri indirizzi e punti di contatto
1) INDIRIZZI E PUNTI DI CONTATTO PRESSO | QUALI SONO DISPONIBILI ULTERIORI INFORMAZIONI

Denominazione ufficiale:

Carta d'identita nazionale: (se del caso)

Indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:
Punti di contatto:

Telefono:
All'attenzione di
Posta elettronica: Fax:

Indirizzo internet amministrazione aggiudicatrice (URL):

Indirizzo del profilo di committente (URL):

A.") INDIRIZZI E PUNTI DI CONTATTO PRESSO | QUALI SONO DISPONIBILI IL CAPITOLATO D'ONERI E LA DOCUMENTAZIONE COMPLEMENTARE (INCLUSI | DOCUMENTI

PER IL DIALOGO COMPETITIVO E PER IL SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIG\IE)

Denominazione ufficiale:

Carta d'identita nazionale: (se del caso)

Indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:
Punti di contatto:

Telefono:
All'attenzione di
Posta elettronica: Fax:

Indirizzo internet amministrazione aggiudicatrice (URL):

Indirizzo del profilo di committente (URL):

"l) INDIRIZZI E PUNTI DI CONTATTO Al QUALI INVIARE LE OFFERTE/DOMANDE DI PARTECIPAZIONE

Denominazione ufficiale:

Carta d'identita nazionale: (se del caso)

Indirizzo postale:

Citta: Codice postale: Paese:
Punti di contatto:

Telefono:
All'attenzione di
Posta elettronica: Fax:

Indirizzo internet amministrazione aggiudicatrice (URL):

Indirizzo del profilo di committente (URL):
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